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1 - LOGIN: FORMULARIO DE ACCESO

Acceso al CMS de Basquetour

Direccion de la pagina de acceso al CMS de Basquetour:

Datos de acceso
Usr- %* %k %k %k k Kk

Pass: *kkkkkk

BASQUETOUR CMS X

% |

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BIENVENIDO/A

Introduce el nombre de usuario y |a clave y pulsa "CONECTAR".

Usuario

‘CONECTAR

© BASQUETOUR

* Una vez logueado, el CMS permite crear nuevos usuarios con acceso al mismo, para que también puedan gestionar
los contenidos de la web.

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145* 3
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa www.typo90.es
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2 - PAGINAS DE CONSULTA

La primera vez que entramos en el CMS, el sistema nos redirige al listado de las noticias
publicadas en la web.

Como podemos ver en la imagen, en la columna izquierda tenemos el menu de los distintos
contenidos que se pueden gestionar en el CMS. En la columna central tenemos las paginas de
consulta y de administracion de los contenidos que queremos gestionar, en este caso el listado
de noticias publicadas hasta el momento. Mientras que en la columna derecha tenemos un
formulario de busqueda personalizado para el tipo de contenido que estemos gestionando en
cada momento (en este caso, el formulario de busqueda de noticias).

BASQUETOUR CMS x

< c *
- e o CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuario BUSQUEDA
9 Mi perfil | Salir NOTICIAS: BASQUETOUR Q
Término de busqueda
CONTENIDOS
63 BASQUETOUR » CCIO | DESTACADO = Turoperadores Estado fiodos) v
C ruscs, en Euskadi
BASQUETOUR '
6 BASQUETOUR e OCIO BASQUETOUR s CULTURA
DESTACADO | Pericdistas belgas conccen nuestras capitales Mes(toc ¥ Afoftoc ¥
2n BASQUETOUR O DESTACADO | Fublicado el Dot aRORE I
Cathilogo de Pro ctor T e
" Temitica (tados] v
DESTACADOS 270 DESTACADO = Reunif®n de
CONSULTAS 269 Itourbask celebra en A eva jornada formativa
267 DESACTIVADO las primeras Jorn
la RevitalizaciAin de las VAas Verdes e
62 BASQUETOUR « TURISMO
REDIRIGIDAS BASQUETOUR e OCIO BASQUETOUR e CULTURA = DESTACADO Destinos
Euskadi® en el Festival "Basques Aj Bordeaux” el 27,28 y bril de 2018 en Burdeos
BOLETINES DESTACAD
zaciA®n de las VAa €
BOLETINES
SUSCRIPTORES/AS DESTACADO | Este viernes abre sus puertas Expor
BASQUETOUR s TURISMO | DESTACADO
VARIOS

Listado de contenidos

Cada vez que accedemos a las paginas de consulta de un tipo de contenido concreto desde las
opciones del menu de la columna izquierda, el sistema nos redirigira a una pagina con el listado
del tipo de contenidos elegido. Al pulsar sobre el boton E (" Ver detalles’) de un contenido
concreto del listado, el sistema nos redirecciona a la ficha del mismo.
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Ficha de contenido

En esta pagina vemos todos los datos del contenido seleccionado (titulo, descripcion...), sus
metadatos (estado, prioridad...), asi como complementos asociados al mismo (documentos,
fotografias, taxonomias, etc.) y las distintas versiones que se van creando al modificarlo.

(@ BASQUETOUR ChS

& c

9 Super Usuario

CONTENIDOS

DOS

TOUR

PAG
% NoTiCiAs

CONSULTAS

VARIOS

NOMIAS

® Parque Empresarial Zuatzu
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa

BASQUE ===

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

NOTICIA

CREADO: 03 1A 2015 por SUPER USUARIO 2 127,001 a s 17241
MODIFICADO: 12 JUN 2018 por SUPER USUARID 2 (91200TI9.7E) 2 s 180354

URLESH 110, skadi htm

URLEU: dinhtm

URLEN: turoperadores- skadi-en htm

ESTADO: DESTACADO
PRIORIDAD: MUY IMPORTANTE
FECHA DE ACTIVACION: 07 MAY 2018 0200 — YA ES VISIBLE

SITES

BASQUETOUR

VISIBILIDAD
PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS)

CATEGORIAS [TAXONOMIAS)
555 Sit= BASQUETOUR o TEMATICA » OCIO

Turoperadores rusos, en Euskadi

EDITAR METADATOS

Asocian siTe

asocir carecomia [

2]

EDITAR CONTENIDO

Los profesionales del grupo “Prestiges'”, procedentes de Rusia llegaron el dominge pasado a San

Sebostian y visitardn, ademds, Rioja Alavesa, Bilbao y Urdaibai

ARADIR FOTOGRAFIA

505 del touro
cindibles del desting Bas:

jor “Prestiges” recorren estos dias,
ountry.

stian, Rioja Alavesa, Bilbaoy Urdaibai son los sitios por
miento del destino, que incluye visitasa h

e g3 urantes de
dades con atractivos para un publico interesado

DOCUMENTOS
NO HAY DOCUMENTOS

VERSIONES ANTERIORES
Turoperadores rusos, en Euskadi
Turoperaderes ruses, en Euskadi
Turoperadores rusos, en Euskadi
Turoperadores rusos, en Euskadi

Turoperadores rUsos, en Euskadi

Tel:943 312 145*

Fax:943 312 240

www.typo90.es

el dorningo, varios de los

Jondie transcurre &l programa de este vigje de

0, asi como recorridos

lestinos de calidad.

ARADIR DOCUMENTO

BUSQUEDA

Termino de

Estado (tocos) v

Mesftoc ¥

Afoftoc ¥

Por taxonomias:

Temitica (todos) v
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3 - PAGINAS DE ADMINISTRACION

Consideramos PAGINAS DE ADMINISTRACION aquellas paginas del gestor que sirven para
ANADIR, EDITAR o ELIMINAR un contenido.

Anadir un contenido

Para afiadir un contenido, pulsamos sobre el botén ("Anfiadir contenido’) que aparece en los
distintos listados de contenidos (ver imagen de la pdg. 4).

Editar un contenido

Para editar un contenido, pulsamos sobre el boton ("Editar contenido’) si queremos
modificar sus datos, tales como el titulo, antetitulo, descripcion, texto de contenido, etc.; o sobre
el boton (" Editar metadatos’) si queremos modificar su estado, prioridad, etc. Estos botones
aparecen en la ficha del contenido (ver imagen de la pdg. 5).

Eliminar un contenido

Para eliminar un contenido, pulsamos sobre el boton = ("Eliminar contenido’) que aparece en
la ficha del contenido (ver imagen de la pdg. 5).
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3.1 - ANADIR UN CONTENIDO

Al pulsar el boton

("ARAadir contenido’) el sistema nos abrira una pagina con el formulario

para insertar los datos del contenido nuevo (en este caso una noticia).

[ BASQUETOUR CMS
{3 C

BASQUE
TOUR

O

CONTENIDOS

APARTADOS

uper Usuario
i perfil | Salir

PAGINAS
NOTICIAS
DOCUMENTOS

TOS (AGENDA)

CONSULTAS
PENDIEN
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES
BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS
VARIOS
TAXONOMIAS

GRUPOS

USUARIOS/AS

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

NOTICIA » ANADIR NUEVA BUSQUEDA

Término de bus

Rellena los camposy pulsa "ARADIR" Para salir del formulario pulsa "OK"

En un segundo paso podras ahadir fotografias y documentos, Ectado

BASQUETOUR
CREADO: 23 JUIL 2018 por SUPER USUARIO

Mestoc v  Afoftoc

BASQUETOUR Por taxonomias:

Tematica (todos)

DESACTIVADO

JRIDAD: NORMAL

Fecha y hora de activacién de la noticla:

Sideseas definir una fe
todos los datos de actiy

v hora a partir de la cual quede activada la noticia (sea visible), no olvides seleccionar
. Si un dato queda sin elegir, no se guardara la fecha de activacion.

Da ¥ Mes Y Afo T

Hora v

23 r U v 201 v

7

Archivo~  Editar - Insertar - Ver~ Formato- Tabla~ Herramientas ~
Famiiade.. + Tamafies.. v B J U & X, X E T =E E T v £~ =
aA-HB- &
e X B SR IEE— QO = T 9T @ H © & imsur
p Palabras: 0

ARADIR

® Parque Empresarial Zuatzu
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8

20018 Donostia-San Sebastian - Gipu:

Tel:943 312 145*

Fax:943 312 240

zkoa www.typo90.es
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Al afiadir un contenido primero tendremos que elegir el estado del mismo:
o DESACTIVADO: El contenido no es publico, no es visible para los usuarios.
e ACTIVADO: El contenido es publico y por tanto visible para los usuarios.

e DESTACADO: El contenido ademas de aparecer en el apartado correspondiente (en este
caso en NOTICIAS), también aparecera en la pagina inicial del sitio web (en la HOME). En la
web de BASQUETOUR esta opcion soélo es valida para las noticias y eventos de agenda.

R: 4 o
CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA

9 Super Usuario

NOTICIA » ANADIR NUEVA

UMENTOS

CONTENIDOS Rellena los campos y pulsa “ARADIR" Pars salr el formulario pulsa “OK'
AR £ un sequndo paso podras anadit fotearafias y documentos
PAGINAS

s (CREADOS 23311 201 por SUPER USUARIO (120079178) 0105143

BASQUETOUR

CONSULTAS

REDIRIGIDAS

BOLETINES
£

FE

TORES/AS

VARIOS

BASQUETOUR CMS

Si deseas definir una
todos los datos de act

En castellano:

NORIL

Fecha y hora de activaddn de la noticla:

ivada la noticia (sea visible), no olvides seleccionar

hay hol\a partir de 3 cual g
si 2 guardara la fecha de activacion

208 v

e

BASQUETOUR
Mesftoc v Afoftoc v
Por taxonomias:

Tematica (todos]

e Super Usuario
Miperfil | Salir

CONTENIDOS

APARTADOS

PAGINAS

- NOTICIAS
DOCUMENTOS
EVENTOS (AGENDA)
BANNERS
DESTACADOS

CONSULTAS

PENDIENTES

RESPONDIDAS

CMS_G :STION DE CONTENIDOS

NOTICIA » ANADIR NUEVA

Rellena los campos y pulka "ANADIR". Para salir del formulario pulsa "OK"

En un segundo paso pockés afiadir fotograffas y documentos

178) 2 las 2:40:30

ESTADC: DESACTIVADO ¥
DESACTIVADO

ACTIVADO B
DESTACADQ

Fecha y hora de activacién de la noticia:

Palabras: 0

BUSQUEDA

Término ge blsqueda

Estado {todos) v
BASQUETOUR v
Mes(toc v  Afoftoe ¥

Por taxonomias:

Tematica (todos) v




typo s

publicidad&multimedia

Los contenidos que afladamos apareceran por orden de fecha (de utimos publicados a
anteriores) en la web publica, pero si queremos otro orden utilizaremos el campo de nivel de
prioridad

Tenemos las siguientes opciones: MUY IMPORTANTE, IMPORTANTE, NORMAL (valor por
defecto de este campo) y POCO IMPORTANTE.

Por ejemplo, st queremos que una noticia salga la primera de la lista, antes que otras que tienen
fecha posterior, solo tendremos que definir su prioridad como “MUY IMPORTANTE" (suponiendo
que el resto de noticias tenga definida la prioridad "NORMAL").

* :
CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S U i = J
e At NOTICIA » ARADIR NUEVA BUSQUED
B =

CONTENIDOS Rellena los campos y pulsa “ARADIR". Para salir del formulario pulsa "OK"
En un segunde paso podras afadii fotografias y documentos.

APARTADOS
PAGINAS BASQUETOUR v
e CREADO: 23 1LIL 2018 por SUPER USUARIO (91200713178 & las 1051:43

DOCUMENTOS

Mesftoc v Afoftoc V.

) SITIO WEB BASQUETOUR Por taxonomias:

£rs

ESTADO: DESACTIVADG ¥ Ternatica (todos) v

I PRIORIDAD: NORMAL v l

Fecha y hora de acfjvacién de la noticla:

DESTACADOS

Si deseas definir una fechdy hora a partir de la cual quede activada la noticia (sea visible), no olvides seleccionar

RECHAZADAS todos los datos de activaci. Si un dato queda sin elegir, no se guardars la fecha de activacisn,
REDIRIGIDAS .
Diag™~ Mes i Afo ¥
Hora) ¥:
BOLETINES
BO INES
23 JuL o 2018

BTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS

TITULO (ES;

CMS_G :STION DE CONTENIDOS

Super Usuario = BUSQUEDA
9 Mi perfil | Sali NOTICIA » ANADIR NUEVA Q
Término de busqueda
CONTENIDOS Rellena los campos y plklsa "ARADIR". Para salir del formulario pulsa "OK"
APARTADOS En un segundo paso pdbiras afiadir fotografias y documentos. Estado (todos) v
PAGINAS BASQUETOUR v
-3 NOTICIAS CREADO: 24 JUL 2018 por SUAER USUARIO (1 178) a las 24030
Mes(toc v Adofoc ¥
DOCUMENTOS
EVENTOS (AGENDA) SITIO WEB: BASQUETOUR Por taxonomias:
BANNERS e E
DESTACADOS ESTADC Bl T e S e
PRIORIDAD: NORMAL v

CONSULTAS

¥ IMPORTANTE
PORTANTE cla:
NORMAL
POCO IMPORTANTE

Fecha y hora d

© BASQUETOUR

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145* 9
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa www.typo90.es
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En el caso de las noticias, también disponemos de una fecha de activacién que utilizaremos
para afiadir noticias que queremos que sean visibles a partir de la fecha de activacion indicada.
En este caso, no debemos olvidarnos de dejar el estado de la noticia como ACTIVADA. La fecha
de activacion sera la encargada de hacer que la noticia sea visible o no, segun la fecha y la hora
que sea en el momento en que naveguemos por la web publica. Para que la fecha de activacion
sea valida, no hay que olvidar rellenar todos los campos requeridos: Dia, Mes, Afio y Hora.

|

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

e Super Usuario
Mipertil | Sali

CONTENIDOS
APARTADOS
PAGINAS

- NOTICIAS
DOCUMENTOS

DESTACADOS

CONSULTAS

PENDIE

RESPONDIE
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES

BOLETINES

10

NOTICIA » ANADIR NUEVA

Rellena los campos y pulsa "ANADIR". Para salir del formulario pulsa "OK"
En un segundo paso podras aRadir fotografias y documentos.

CREADO: 23 JUL 2012 por SUPER USUARIO (31.200719178) & las 10:51:43

WEB BASQUETOUR
ESTADO: DESACTIVADO ¥

PRIORIDAD: NORMAL ™

Fechay hora de activacién de la noticla:

Si deseas definir una fecha y hora a partir de la cual quede activada la noticia (sea visible), no olvides seleccionar
todos los datos de activacion. Si un date queda sin elegir, no se guardara la fecha de activacion,

CONTENIDO (E!

Archivo~  Editar~ Insertar~ Ver~ Formatov Tablav Hemamientas v

Familade.. v Tamatos.. - B J U & x X E = = = I v

i

.
1]
lil

A~ -5

Hee DB B QSRIEBE— Q6 E- T T @ H o Mimgsuer

p Palabras: 0_

son o

BUSQUEDA

Término de blsqueda
Estado (tocos)
BASQUETOUR
Mesftoc v Afofoc ¥

Por taxonomias:

Tematica (todos)
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A continuacion, ya solo nos faltara insertar los datos en castellano del contenido, rellenando los
distintos campos del formulario. Después de aniadir el contenido nos dara la opcion de rellenar
los campos en el resto de idiomas (euskera e inglés).

ANTETITULO es el titulo corto que se repite en todos los contenidos (aparece al lado de la
fecha).

Después del TITULO, insertamos la DESCRIPCION y el CONTENIDO (si existen).

La URL AMIGABLE es una direccion concreta que queramos asignar al contenido para que lo
muestre al direccionarnos a dicha URL. No hace falta insertarla. El sistema crea una URL
AMIGABLE por defecto a partir del TITULO del contenido.

Una vez hayamos rellenado y revisado los datos del formulario, pulsamos el botén "ANADIR'.

BASQUETOURCMS X

CE (] % g
BASQUE . A
- SO CMS_GESTION DE CONTENIDOS
9 el NOTICIA » ARADIR NUEVA BUSQUEDA

CONTENIDOS Rellena los campos y pulsa "ANADIR". Para salir del formulario pulsa "OK
. En un segundo paso podras anadir fotografias y documentos.

N encins ‘CREADO: 23 1UL 2018 por SUPER USUARIO (91200718178) 2 a5 105143

BASQUETOUR Por taxonomias:

Temtica (todos)

DESACTIVADO ¥
NORMAL

Fecha y hora de activacién de la noticla:

i deseas definir una f /ada la noticia (sea visible), no ol

quardara Ia fecha de activacién.

ora a partir de la cual quede activ

BOLETINES

22 v au v 208 v

En castellano:
VARIOS
— e

ONTENIO (e
Archivo~  Editar~ Insettar~ Ver~ Formato~ Tabla~v  Hemamientas

Famiiade.. > Tamatos.. ~ B I U & X X £ T E = v

i
(1]
lil

A~ B~ L
S XDhe H PRI RE—- QO = 19T @ ¥ o &imgsuter

P Palabras: 0

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145* 1 1
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa www.typo90.es
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Una vez anadido el contenido, el sistema nos redirecciona a una pagina en donde se indica que
el contenido ha sido afladido y nos muestra los datos insertados, de forma que podamos
modificarlos si asi lo deseamos. Si se realiza alguna modificacion, tendremos que pulsar el boton
“GUARDAR CAMBIOS" para que las modificaciones queden registradas. En caso de querer salir
del formulario sin realizar mas modificaciones, basta con pulsar el boton “OK".

En esta pagina podemos acceder también a las paginas de alimentacion de datos del contenido
en los otros idiomas (euskera e inglés), pulsando sobre las opciones: "EDITAR EUSKERA" y
“EDITAR INGLES".

BASQUETOUR CS

e e

tr |

TOUR

9 Super Usuario
i peril | Salir

CONTENIDOS
APARTADOS
PAGINAS

= NOTICIAS
DOCUMENTOS

ENTOS (AGENDA)
BANNERS
DESTACADOS

CONSULTAS

PEND

RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES
BOLETINES
SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS
GRUPOS
USUARIOS/AS

12

BASQUE =i

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

NOTICIA » EDITAR CONTENIDO

La noticia se ha aftadido, si quieres realizar algtn cambio realizalo y pulsa "GUARDAR CAMBIOS". Para salir

del formularie pulsa *OK"

CREADO: 24 JUL 2018 por SUPER USUARIO (91.2

v 2018 ¥

En castellano:

ES] CAMPARA "ONGI ETORRI"

La campaia “ongi etorri” muestra Euskadi come un destine acogedor para contrarrestar k

- *Euskadli no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que
tenemos una oferta variada que da cabida a todes” ha afirmado el conssjero Retortillo.
- En los 6 primeros meses del afio han visitado Euskadi 65.000 personas mas que el afio
pasadoy las previsiones mederadas de verano indican una tendencia a la
Aacactarinnalizacidn

Archivo ~

Editar~ Insertar~ Ver~ Formato~ Tabla~ Hemamientas v

Famiiade... v Tamafios... =
A-B- &
XD e B &2 0 ME —

B 7 US x X ===

R

Qe =

El Cansejero de Turismo, Comercio y Consumo, Afredo Retortilo, hia presentado hoy [a campana de verano denominada “ongi
etorri®, asi come el balance de turismo del primer semestre. £n I3 presentacion le ha scampafiado [ directors de Turismo v
Hosteleria, Maider Etxebarria. La campafia “ong etorri” se dirige 3 los visitantes que ya estén aqui. "Se trata de una primera
recepcién s quienes ya nos han escogido como desting, para incidit en [a dea de Euskadi como destino abierto y acogedor, a s
vez que singular con la promocién del saludo de bienvenida en euskera: <ongi etorri». Una recepcion que encontrarén al recorrer
las calles” ha explicado el Consejero. Ademds, la campafia busce tembién contrarrestar mensajes negativos hacia el turismo en
Euskadi “que nos presentan como un destino poca acogedor y masificado, tras afios de verdederos problemas y clichés negativos
que nos mantenian al margen de las opciones de visita de muchos. Euskadi no mande a los turistas a su casa, Euskadi es un pais
hospitalari, en el que tenemos una oferta variada que da cabida a todos”. El mensaje “Aqui <ongi ctorri significa bienvenidos”
aparece en castellano, catalan, oallego, francés, inglés, aleman, italiano y portugués, que son los principales mercades y los mas
cercanos. Comienza esta Semana en marquesinas y Se extenders a partir de 2 semana que viene a banderolas y lonas hasta el
final de verano. Balance del semestre y previsiones de turismo Segan los datos del EUSTAT de enero a junio de 2018 han llegade
casi un millén y medio (1.455.171) de visitantes a hoteles y agroturismos de Euskadi. Esto supone un incremento de casi 65.000
persanas respecto 2 2017. Por otro lads, |as previsiones trasladadas por el sector para los meses de julio y agosto hablan de
mantenimienta o crecimiento muy moderade, en general se confirma una evelucin muy similar a la del afio anterior, en la que la
tendencia a Iz desestacionalizacién se refuerza. "En o que toca a Euskadi son por tanto datos positivos, no por | mero
crecimiento, sino porque dicho crecimiento se realiza sobre todo de forma desestacionalizada, can los mayares picos de aumento
fuera de los periodos estivales de julio y agosto” ha concluide Retortillo.
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Al pulsar el boton “OK’, salimos del formulario y se muestra la ficha del contenido afiadido.

El sistema por defecto asocia el contenido automaticamente al site "BASQUETOUR" y a la
visibilidad "PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS)", ya que en esta web por ahora, sélo
disponemos de un unico site y no hay zona privada de contenidos.
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& | CAMPANA "ONGI ETORR EDITAR CONTENIDO
La campaia “ongi etorri” muestra Euskadi como un

destino acogedor para contrarrestar los mensajes

negativos hacia el turismo

- “Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi s un pais hospitalario, en el que tenemos una
oferta variada que da cabida a todos” ha afirmado el consejero Retortillo. « En los 6 primeros meses
del ario han visitado Euskadi 65.000 personas mds que el ario pasado y las previsiones moderadas de
verano indican una tendencia a la desestacionalizacion.
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AVISO: En resumen, para que un contenido sea visible por los usuarios en la web de Basquetour,
tendra que estar asociada al site “BASQUETOUR’, tener definida una visibilidad “PUBLICO
(VISIBLE PARA TODOS/AS)", estar en estado "ACTIVADO" o "DESTACADQ", y en el caso de ser una
noticia y tener definida una fecha de activacién, navegar por la web en una fecha igual o
posterior a ella.



typos®

publicidad&multimedia

Aungue en la web de Basquetour no sea necesario ya que se hace de manera automatica al
afiadir un contenido, vamos a ver como asociar o dejar de asociar un contenido a un site y a un
grupo de visibilidad.

Asociar a un site

Para asociar un contenido a un site (sitio web), de forma que sea visible en el mismo, pulsamos
sobre el boton ("Asociar site") que aparece en la ficha del contenido (ver imagen de la pdg.
13).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos asociar el contenido a todos los sites a
los que aun no ha sido asociado. En este caso, hemos creado un site nuevo “BASQUETOUR 2"
para explicar la asociacion a distintos sites, aunque este no exista en realidad.

Para asociar sites al contenido, marcamos las casillas de los sites que queremos asociar y
pulsamos "ASOCIAR SITES". Para volver a la ficha de contenido sin asociar a ningun site nuevo,
pulsamos el boton “OK".
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7 ;
CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S Usuari J
9 it NOTICIA » ASOCIAR A SITES BUSQUEDA
Terrning de biscueda
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BOLETINES

VARIOS
TAXONOMIAS
GRUPOS

© BASQUETOUR

Una vez asociado el contenido a los sites deseados, el sistema nos redirecciona a una pagina en
la que se nos notifica de que "E/ contenido ha sido asociado a [os sites elegidos’ y pulsando “OK’,
volveremos a la ficha de contenido con los nuevos sites asociados.
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Ahora podemos comprobar en la ficha del contenido que aparece el nuevo site “BASQUETOUR
2" asociado al contenido. A la derecha del site aparece el boton: = ("Dejar de asociar site”),
con el que podemos dejar de asociar el contenido al site.

AVISO: Ahora que el contenido esta asociado a 2 sites distintos, nos permite dejar de asociarlo a
ambos sites. En cambio, cuando el contenido esta asociado a un unico site, no aparece el boton
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Dejar de asociar a un site

Para dejar de asociar un contenido a un site (sitio web), pulsamos sobre el botén = ("Dejar de
asociar site’) que aparece en la ficha del contenido a la derecha del site que queremos dejar de
asociar (ver imagen de la pdg. 15).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos dejar de asociar el contenido al site
seleccionado. Nos pide que nos aseguremos de querer dejar de asociar el contenido a ese site.

Para dejar de asociar el contenido al site, pulsamos "DEJAR DE ASOCIAR". Para volver a la ficha
de contenido sin dejar de asociar el contenido al site, pulsamos el boton “OK".

BASQUETOUR CMS

r

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA
NOTICIA » DEJAR DE ASOCIAR AL SITE Q
Término de busqueda
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RIS pulsa "OK' Estado (todos) v
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Una vez hayamos dejado de asociar el contenido al site, el sistema nos redirecciona a una
pagina en la que se nos notifica de que "£/ contenido ha dejado de estar asociado al site" y
pulsando “OK’, volveremos a la ficha de contenido en donde ya no aparecera dicho site.
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Ahora podemos comprobar en la ficha del contenido que ya no aparece el site "BASQUETOUR 2"
que hemos dejado de asociar.
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2 CAMPANA "ONGI ETORRI EDITAR CONTENIDO
La campana “ongi etorri” muestra Euskadi como un

destino acogedor para contrarrestar los mensajes

negativos hacia el turismo

- “Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalaric, en el que tenemes una
oferta variada que da cabida a todos” ha afirmado el consejero Retortillo. + En los 6 primeros meses
del ario han visitado Euskadi 65.000 personas mds que el afio pasado y las previsiones moderadas de
verane indican una tendencia a la i izacio.

ANADIR FOTOGRAFIA

El Consejero de Turismo, Comercio y Consummo, Alfredo Retortillo, ha presentado hoy la campaiia de verano
denominada ‘ongi etorri”, asi como el balance de turismo del primer semestre. En la presentacion le ha
acompaiado la directora da Turismo y Hosteleria, Maider Etxebarria, La campana “ongi storri” s dirige a los
visitantes cue ya estan agui. “Se trata de una primera recapcidn a quienas ya nos han escogido como desting, para
incidir en |a idea de Euskadi como destino abiertoy acogedor, a la vez que singular con la promocisn del saludo de
bienvenida en euskera: «ongi etorri». Una recepcion que encontraran al recorrer las calles” ha explicado el
Consajero, Ademas, la campania busca también contrarrestar mensajes negativos hacia el turisme en Euskadi ‘que
nos presentan como un destino poco acogedor y masificado, tras afios de verdaderos problemas y clichés
negativos que nos mantenian al margen de las opciones de visita de muchos. Euskadi no manda a los turistas a su
casa, Euskadi s un pais hospitalario, en el que tenemos una oferta variada que da cabida a todos”. &l mensaje
“aqui «ongi etorri» significa bienvenidos” aparece en castellano, catalan, gallego, francés, inglés, aleman, italiano
portugues, gue son los principales mercados y los mas cercancs. Comienza esta semana en marquesinas y se
extenderd a partir de la semana que viene a banderolas y lonas hasta el final de verano. Balance del semestre y
previsiones de turismo Segun los datos del EUSTAT de enero a junio de 2018 han llegadbo casi un millsn y medio
(1455171) de visitantes a hoteles y agroturismos de Euskadi. Esto supone un incremento de casi 65000 personas
respecto a 2017. Por otro lado, las previsiones trasladadas por el sector para los meses de julio y agosto hablan de
mantenimiento o crecimiento muy moderado, en general se confirma una evolucion muy similar a la del afio
anterior, en la que |2 tendencia a la desestacionalizacion se refusrza. “En lo que toca a Euskadi son por tanto datos
positivos, o por &l mero crecimiento, sine porgue dicho crecimisnto se realiza sobre todo de forma
desestacionalizada, con los mayores picos de aumento fusra de los periodos estivales de julio y ageste™ ha
concluido Retortillo.
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Desde la ficha de contenido, también podemos gestionar los grupos de usuarios para los que el
contenido sera visible. A pesar de que en la web de BASQUETOUR no exista una zona privada, y
por tanto al aftadir un contenido se asocie automaticamente al grupo de visibilidad “PUBLICO
(VISIBLE PARA TODQOS/AS)", vamos a ver como se gestionaria la asociacion de un contenido a un
grupo de visiblidad.

Para ello, hemos creado el grupo “PRIVADO BASQUETOUR". En principio, como el contenido esta
automaticamente asociado al grupo "PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS)", en la ventana
"VISIBILIDAD" no aparece el boton ("Asociar a grupo’). Esto es logico, ya que no tendria
sentido hacer visible el contenido para un grupo privado de usuarios, cuando ya es visible para
todo el mundo. Por tanto, primero vamos a ver como dejar de asociar el contenido al grupo
"PUBLICO" (seria igual para cualquier otro grupo).

Dejar de asociar a un grupo

Para dejar de asociar un contenido a un grupo de visibilidad, pulsamos sobre el boton =
("Dejar de asociar grupo’) que aparece en la ficha del contenido a la derecha del grupo que
queremos dejar de asociar en el epigrafe "VISIBILIDAD" (ver imagen de la pdg. 13).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos dejar de asociar el contenido al grupo
seleccionado. Nos pide que nos aseguremos de querer dejar de asociar el contenido a ese
grupo.

Para dejar de asociar el contenido al grupo, pulsamos “DEJAR DE ASOCIAR". Para volver a la ficha
de contenido sin dejar de asociar el contenido al grupo, pulsamos el boton “OK".

BASQUE =z,
TOUR =

Super Usuario U
(& et NOTICIA » DEJAR DE ASOCIAR AL GRUPO BUSQUEDA

CONTENIDOS

- NoTiciAs

CONSULTAS

BOLETINES
—

VARIOS

Una vez hayamos dejado de asociar el contenido al grupo, el sistema nos redirecciona a una
pagina en la que se nos notifica de que “El contenido ha dejado de estar asociado al grupo”’ y
pulsando "OK’, volveremos a la ficha de contenido en donde ya no aparecera dicho grupo.
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Ahora podemos comprobar en la ficha del contenido que ya no aparece el grupo “PUBLICO
(VISIBLE PARA TODOS/AS)" que hemos dejado de asociar. De hecho, el contenido ya no esta

asociado a ningun grupo de visibilidad. Por tanto, el contenido ahora mismo no seria visible para

nadie y por eso aparece el boton
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2 L CAMPARA "ONGI ETORRI"

La campania “ongi etorri” muestra Euskadi como un
destino acogedor para contrarrestar los mensajes
negativos hacia el turismo

EDITAR CONTENIDO [P

- *Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que tenemos una
oferta variada que da cabida a todos” ha afirmado el consejero Retortillo. « En Ios 6 primeros meses
del ofio han visitado Euskadi 65.000 personas mds que el ario pasado y las previsiones moderadas de
verano indican una tendencia a la desestacionalizacion

ANADIR FOTOGRAFIA

El Consejero de Turismo, Comercio y Consumo, Al hoy la campafia de verano
denominada “ongi etorri®, asi como el balance de turismo del primer semestre. En la presentacion le ha
acompanade la directora de Turismo y Hostelerfa, Maider Etxebarria. La campafia “engi storri” se dirige a los
visitantes que ya estdn agui. “Se trata de una primera recepcion a quienes ya nos han escogido come desting, para
incidir en la idea de Euskadi como destino abiertoy acogedor, a la vez que singular con la promocién del saludo de
bienvenida en suskera: congi etorris. Una recepcion que encontraran al recorrer las calles” ha explicado el
Consejero. Ademas, la campania busca tambien contrarrestar mensajes negativos hacia el turismo en Euskadi “que
nos presentan como un destino poco acogedor y masificado, tras afos de verdaderos problemas y clichés
negativos que nos mantenian al margen de las opciones de visita de muchos. Euskadi na manda a los turistas a su
casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que tenemos una oferta variada que da cabida a todos”. El mensaje
“Aqui «ongi etorri» significa bienvenidos' aparece en castellano, catalan, gallego, frances, inglés, aleman, italiano y
portugués, que son los principales mercados y Ios mas cercanos. Comienza esta semana en marquesinas y se
extendera a partir de la semana que viene a banderolas y lonas hasta el final de verano. Balance del semestre y
previsiones de turismo Segun los datos del EUSTAT de enerc a junio de 2018 han llegado casi un millon y medio
(1455171) de visitantes a hotelesy agroturismos de Euskadii. Esto supone un incremento de casi 65000 personas
22077, For otro lado, las previsiones trasladadas por el sector para los meses de julio y agosto hablan de
irma una evolucion muy similar a la del afio
anterior, en la que |a tendencia 2 la desestacionalizacion se refuerza. “En lo que toca a Euskadi son por tanto datos
positivos, no por el mero crecimiento, sino porque dicho crecimiento se realiza sobre todo de forma
desestacionalizada, con los mayores picos de aumenta fuera de los periodos estivales de julio y agosto” ha
concluido Retortillo.

redo Retortillo, ha presenta
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Asociar a un grupo

Para asociar un contenido a un grupo de visibilidad (grupo de usuarios que puedan ver el
contenido), pulsamos sobre el boton I] ("Asociar grupo’) que aparece en la ficha del contenido
en la epigrafe "VISIBILIDAD" (ver imagen de la pdg. 19).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos asociar el contenido a todos los grupos a
los que aun no ha sido asociado (el “PUBLICO" incluido).

Para asociar grupos de visibilidad al contenido, marcamos las casillas de los grupos que
queremos asociar y pulsamos “ASOCIAR GRUPOS". Para volver a la ficha de contenido sin asociar
a ningun grupo, pulsamos el boton “OK”.
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CONTENIDOS Selecciona los grupos a los que deseas asociar el contenido y pulsa "ASOCIAR GRUPOS®. Para salir del formulario

APARTADOS pulsa oK Estads (todos) v
BASQUETQUR L4
PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS)

Mesftoc v Afoftoc v

PRIVADO BASQUETOUR PaGExcomits:

Temdtica (todos) v

CONSULTAS

PENDIENTES

BOLETINES
BOLETINES

SUSCRIPTO)

VARIOS
T

OMIAS

USUARIOS/AS

QUETOUR

AVISO: En esta pagina podriamos seleccionar distintos grupos privados de usuarios para los que
seria visible el contenido. Pero si entre ellos, seleccionamos el grupo “PUBLICO (VISIBLE PARA
TODOS/AS)", el resto de grupos seran ignorados. Si es publico para todo el mundo, no tiene
sentido que sea visible para grupos privados de usuarios.

Una vez hayamos asociado el contenido a los grupos seleccionados, el sistema nos redirecciona
a una pagina en la que se nos notifica de que “E7 contenido ha sido asociado a los grupos
elegidos’ y pulsando “OK’, volveremos a la ficha de contenido en donde aparecera dicho grupo
de visibilidad.
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Podemos comprobar en la ficha del contenido que aparece el grupo “PUBLICO (VISIBLE PARA
TODOS/AS)" que acabamos de asociar.

BASQUETOUR CMS

L5 C |

BASQUE e, -
TOUR - CMS_GESTION DE CONTENIDOS

S Usuari J
9 Super Usuario — = BUSQUEDA

Termino ge busqueda
CONTENIDOS (CREADO: 24 JUL 2078 por SUPER USUARIO (1200719178 a las 132544

EDITAR METADATOS
MODIFICADG: 24 1UL 2016 por SUPER USUARIO (91200719178) 5 25 1325 44

Estado [todos)

APARTADOS
PAGINAS

URLES | 5-campana-ongi-storri-muestra-euskadi-come-un-destino-acogedor-para-contrarrestar-los-mer BUSRMETOUR, e
- NOTICIAS
BREEU " |3_campana-ongi-etorri-muestra-euskadi-como-un-destino-acogedor-para-contrarrestar-los-mer Mesftoc ¥  Afoftoc ¥
DOCUMENTOS
gl . URLENS |o- -ongi-etorri-muestra-euskadi-como-un-destino-acogedor-para- ar-los-me: ;
NTOS (AGENDA) la-campana-ongi-storri-muestra-euskadi-como-un-destino-acogedor-para-contrarrestar-los-mer D ——
BANNERS Tematica (todos)
- ESTADO: ACTIVADO ematica (tados v
DESTACADOS
RESIACHOD: PRIORIDAD: NORMAL
FECHA DE ACTIVACION: SIN DEFINIR m
CONSULTAS ReSCAR e
DIENTES SITES
RESPONDIDAS BASQUETOUR
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS
VISIBILIDAD
BOLETINES PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS) = ]
BURCRIFIOREAS . 4 ASOCIAR CATEGORIA
CATEGORIAS (TAXONOMIAS)
NO ESTA ASOCIADO A NINGUNA CATEGORIA
VARIOS 2

TAXONOMIAS

GRUPOS

USUARIOS/AS

203UL 2018 | CAMPARA "ONGI ETORR EDITAR CONTENIDO
La campafia “ongi etorri” muestra Euskadi como un

destino acogedor para contrarrestar los mensajes

negativos hacia el turismo

« “Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que tenemos una
oferta variada que da cabida a todos” ha afirmado el consejero Retortillo. - En los 6 primeros meses
del afia han visitado Euskadi 65.000 personas mds que el afa pasado y las previsiones moderadas de
verano indican una tendencia a la desestacionalizacion.

ARADIRFOTOGRAFIA [T

acompafiado la directora de Turismoy Hostelerfa, Maider Etxebarria. La campafia “ongi etorri” se dirige a los
visitantes que ya estdn aqui. “Se trata de una primera recepcion a quienes ya nos han escogido como destino, para
incidir en la idea de Euskadi como destino abierto y acogedor, a la vez que singular con la promocisn del saludo de
bienvenida en euskera: congi etorri». Una recepcion que encontraran al recorrer las calles” ha explicado el
Consejero, Ademas, la campania busca también contrarrestar mensajes negativos hacia el turismo en Euskadi “gue
nos presentan como un destino poco acogedory masificade, tras afos de verdaderos problemas y clichés
negativos que nos mantenian al margen de las opciones de visita de muchos Euskadi no manda a los turistas a su
casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el gue tenemos una oferta variada que da cabida a todos’. £l mensaje
“Aqu congi etorris significa bienvenidos® aparece en castellano, catalan, gallego, frances, inglés, aleman, italiano y
portugués, que son los principales mercados y los mas cercanos. Comienza esta semana en marquesinas y se
extenderd a partir de la semana que viene a banderolas y lonas hasta el final de verano. Balance del semestre y
previsiones de turismo Segun los datos del EUSTAT de enero a junio de 2018 han llegado casi un millén y medio
(1.455171) de visitantes a hoteles y agroturismos de Euskadi. Esto supone un incremento de casi 65000 personas
respecto a 2017. Por otro lado, las previsiones trasladadas por el sector para los meses de julio y agosto hablan de
mantenimiento o crecimiento muy moderado, en general se confirma una evolucion muy similar a la del afio
anterior, en la que la tendencia a la desestacionalizacion se refuerza. “En lo que toca a Euskadi son por tanto datos
positivos, No por &l mero crecimiento, sino porgue dicho crecimiento se realiza sobre todo de forma
desestacionalizada, con los mayores picos de aumanto fuera de los perisdos estivales de julio y agoste” ha
concluido Retortillo.

DOCUMENTOS ANADIR DOCUMENTO H

NO HAY DOCUMENTOS

VERSIONES ANTERIORES

NO HAY VERSIONES DE ESTE CONTENIDO

BASQU
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En la ficha de contenido podemos seguir afiadiendo mas complementos al contenido, tales
como fotografias, documentos asociados y taxonomias. Veamos su funcionamiento:

Anadir fotografia

Para afiadir una fotografia al contenido, pulsamos sobre el boton ("Ariadir fotografia’) que
aparece en la ficha del contenido (ver imagen de la pdg. 21).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos insertar los datos de una fotografia
nueva: tanto el archivo de la foto (PNG, JPG o GIF, tamario 900x460 px), asi como el pie de foto
(sitiene). Si la foto es distinta en cada idioma, habra que insertarla en los distintos idiomas. Si la
foto es la misma en los tres idiomas, bastara con afiadirla solo en castellano. Una vez rellenados
los datos requeridos, pulsamos "ANADIR" para afiadir dicha fotografia al contenido. Si queremos
volver a la ficha de contenido sin ariadir la fotografia pulsamos “OK" antes de afiadirla.

BASQUETOUR CMS %

< c Y |

- CMS_GESTION DE CONTENIDOS

9 Super Usuario BUSQUEDA
Mi perfil | Salir

BASQUE
TOUR

NOTICIA » ANADIR IMAGEN/FOTOGRAFIA

Términa de blsqueda

CONTENIDOS
APARTADOS
PAGINAS

= NOTICIAS

REDIRIGIDAS

BOLETINES
BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

>

VARIOS
TAXONGMIAS
GRUPOS

USUARIOS/AS

© BASQUETOUR

Introduce e pie de foto (texto), elige la imagen en tu disco duro (o red local) y pulsa "ANADIR" i la imagen es
diferente en otro idioma deberas elegir otro archivo & introducir el pie en el idioma correspondiente. Si es igual, es
suficiente con afiadirlo sélo en castellane. Para salir del formulario pulsa "OK

En castellano:

Seleccionar archive | Ninguin archivo selsccionado

E DE FOTO (ES

En euskera:

AAGEN (E! Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

Estado ftodos)
BASQUETOUR
Mesftoc ¥  Afoftoc
Por taxonomias:
Temnstica [todos)

FILTRAR

v
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Al pulsar "ANADIR’, el sistema nos redirecciona a una pagina en donde se indica que la fotografia
ha sido afiadida y nos muestra el listado de las fotografias afladidas hasta ahora al contenido.
Posicionandonos sobre la lectura “[Ver foto]” de cada una, podremos ver su miniatura, para
saber en todo mometo qué fotografias hemos afiadido y las que faltan por afiadir (en caso de
querer publicar una galeria con distintas fotografias del contenido). Ademas, el sistema nos
permite afiadir una fotografia mas, antes de volver a la ficha de contenido.

BASQUETOUR CMS x

A ¥ ]
- BASELE ] CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuario S = J
9 M :24r Salir NOTICIA » ANADIR IMAGEN/FOTOGRAFIA BUSQUEBA
Término de busqueda

CONTENIDOS La imagen se ha afiadido. Si quieres puedes afiadir otra imagen a esta galeria. Si no quieres anadir mas imagenes,
CEEEET para salir del formulario pulsa "OK" Estado ftodos) v
PAGINAS BASQUETOUR v

- NOTICIAS Listado de Imagenes afiadidas en este contenido:

Mesftoc ¥  Afoftoc ¥

001 comparia "Ong
Por taxonomias:

En castellano: )
Temitica (todos) v

i quieres, puedes rec e con un trozo de la misma. Para ello,
celoccions acbre b fo ; o e -RECORTAR FOTGORATIA R

RECORTAR FOTOGRAFIA

CONSULTAS

PENDIENTES

RESPONDIDAS

RECHAZADAS

REDIRIGIDAS

BOLETINES
BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS

TAXONOMIAS

[ Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionade

o o ]
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Recortar fotografia

En esta misma pagina de respuesta, una vez arfiadida la fotografia, también se nos muestra la
imagen recién afiadida (en los distintos idiomas en las que hayamos afladido la foto, en nuestro
ejemplo solo en castellano). Podemos recortar esas imagenes, quedandonos con la parte de la
fotografia que queramos. Esta opcion de recorte de imagenes, también la encontraremos en la
pagina de modificacion de la fotografia.

@ sssquerous s

G *

BASQUE =
TOUR

Super Usuari = = o
9 ot it NOTICIA » ANADIR IMAGEN/FOTOGRAFIA BUSQUEDA

CONTENIDOS Laima

 NoTiciAs Listado de Imagenes afiadidas en este contenido:
0 ™ 001 comp [Verfoto]
Por taxonomias

En castellano:

CONSULTAS

BOLETINES

VARIOS

En euskera:

En inglés:

Para realizar un recorte de la foto, pulsamos el boton izquierdo del raton dentro de la fotografia
sobre una de las esquinas del area de recorte que queramos realizar y sin soltar el raton
arrastramos la seleccion hasta la esquina opuesta de la misma. Una vez soltemos el raton, la
seleccion quedara definida. Pulsando y arrastrando sobre los selectores de la seleccion,
podremos modificar el area de recorte hasta conseguir la zona deseada. La seleccion siempre
mantiene una proporcion, correspondiente al tamano que se pide al afladir una imagen
(900x460 px). Asi nos aseguramos de mantener el mismo formato para las distintas fotos de la
web.

Para que la fotografia quede recortada como el area definida, pulsamos el boton ("Recortar
fotografia’). Automaticamente la foto quedara recortada y se nos mostrara en el CMS tal y como
ha quedado.

La operacion de recorte no puede deshcerse, pero en caso de que recortemos la imagen desde
la pagina de modificacion de la fotografia, el sistema guardara una version del contenido con las
fotografia sin recortar. De esta forma podremos recuperar la fotografia completa si lo deseamos.
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Si no queremos afiadir mas fotografias, pulsamos el boton “OK” para volver a la ficha de
contenido.

Ahora podemos comprobar en la ficha del contenido ﬁe aparece la nueva fotografia afiadida.

Sobre la misma fotografia ahora se ven dos botones: ("Editar fotografia”) y ("Eliminar
fotografia“), con los que podemos modificarla o eliminarla respectivamente.

GASQUEORCMS X

¢>c * i
BASQUE == 5
- TOUR CMS_GESTION DE CONTENIDOS
9 ‘Su?er Usuario ETEN = BUSQUEDA

CONTENIDOS EDITAR METADATOS

> Noricias

Por taxonomias:

ESTADO. ACTIVADO.

PHORIDAD NORMAL
FECHADE ACTIVACION: SN DEFINIR [ e

DE!

CoNsuLTAs . ASOCIARSITE

BASQUETOUR

VISIBILIDAD
PUBLICO VISIBLE PARA TODOS/AS) =

CATEGORIAS (TAXONOMIAS) et

VARIOS NO ESTA ASOCIADO A NINGUNA CATEGORIA

5 ONGI ETORR EOITAR CONTENIDO
La campaia “ongi etorri” muestra Euskadi como un

destino acogedor para contrarrestar los mensajes

negativos hacia el turismo

+ “Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que tenemos una
oferta variada que da cabida  todos” ha afirmado el consejero Retortillo. - En os 6 primeros meses
del ario han visitado Euskadi 65.000 fio pasadoyy las

verano indican una tendencia a la desestacionalizacion.

Campafa “Ongietorri®  (Orden: 001)

DOCUMENTOS AfADIR DoCUMENTO [

NO HAY DOCUMENTOS

'VERSIONES ANTERIORES

NO HAY VERSIONES DE ESTE CONTENIDO

® Parque Empresarial Zuatzu Tel: 943 312 145*
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa www.typo90.es
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Editar fotografia

Para modificar una fotografia de un contenido, pulsamos sobre el boton (" Editar fotografia’)
que aparece sobre la misma fotografia en la ficha del contenido (ver imagen de la pdg. 24).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos modificar los datos de la fotografia: tanto
el archivo de la foto (PNG, JPG o GIF, tamario 900x460 px), asi como el pie de foto.

Entre los datos que se pueden modificar también esta el orden. Este campo define el orden en
el que aparecera la fotografia, en caso de que hayamos afiadido varias fotografias al contenido.

Si queremos volver a la ficha de contenido sin modificar la fotografia pulsamos “OK" antes de
guardar ningun cambio.

Si deseamos realizar cambios, una vez modificados los datos deseados, pulsamos “"GUARDAR
CAMBIOS" para que queden registradas las modificaciones realizadas a la fotografia.

SASQUETOURCHS

¢«>c *
AT\ C-cri6n DE cONTENIDOS
] o J CMS_GESTION DE CONTENIDO!

St U i = U
e iyt NOTICIA » EDITAR IMAGEN/FOTOGRAFIA BUSQUEDA
CONTENIDOS

-+ NoTI

En castellano: Por taxonomias:

CONSULTAS PECoernForocpAm &

BOLETINES
BOLETINE:

VARIOS

RUPOS

En euskera:

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Eninglés:

El sistema nos reenviara a una pagina en donde se nos notificara de que “La imagen se ha
modificado” y pulsando "OK’, volveremos a la ficha de contenido con la fotografia modificada.

También podemos ver que en esta pagina se nos permite recortar la imagen si lo deseamos.

Esto ya lo hemos visto anteriormente al afiadir una fotografia (ver ‘Recortar fotografia”en la
pag. 24).
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Eliminar fotografia

Para eliminar una fotografia de un contenido, pulsamos sobre el boton = ("Eliminar
fotografia’) que aparece sobre la misma fotografia en la ficha del contenido (ver imagen de la
pag. 24.

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos ver los datos de la fotografia que
queremos eliminar.

Si queremos volver a la ficha de contenido sin eliminar la fotografia, pulsamos “OK" antes de
eliminarla.

Si queremos eliminarla, una vez nos hayamos asegurado de que es la fotografia que queremos
eliminar, pulsamos "ELIMINAR".

BASQUETOUR CMS

had e
CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuario = y
e M ‘:E-r\- Salir NOTICIA » ELIMINAR IMAGEN/FOTOGRAFIA BUSQUEDA
Término de busqueda

CONTENIDOS Asegurate de querer eliminar esta imagen y pulsa "ELIMINAR" Para salir del formulario pulsa "OK"

APARTADOS Estado (todos) i

PAGINAS SRDEN aat BASQUETOUR v
- NOTICIAS

Mesttoc v Afoftoc ¥
Por taxonomias:

Tematica (todos) v

CONSULTAS

PENDIENTES

RESPONDIDAS

ES|: Campafa "Ongi etorri”

RECHAZADAS

REDIRIGIDAS

BOLETINES

BOLETINES

: "Ongi etorri” kanpaina

SUSCRIPTORES|

En Inglés:

VARIOS
PIE DE FOTO (EN g
TAXONOMIAS E DE FOTO (E Campaign "Ongi etorri

GRUPOS

El sistema nos redireccionara a una pagina en donde se nos notificara de que “La imagen se ha
eliminado’ y pulsando “OK" volveremos a la ficha de contenido en donde ya no aparecera la
fotografia eliminada.
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Aniadir documento

Para ariadir un documento asociado al contenido, pulsamos sobre el boton ("Antadir
documento’) que aparece en el epigrafe DOCUMENTOS (ventana gris en la zona inferior) de la
ficha del contenido (ver imagen de la padg. 24).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos insertar los datos del documento que
queremos asociar al contenido: tanto el archivo del documento (DOC, DOCX, PDF, ZIP, MP3,
MPEG o JPG, con un peso maximo de 2MB) o la URL al mismo, asi como su nombre.

El documento asociado puede ser un archivo subido por nosotros, o bien una URL a un archivo
que ya exista en alguna direccion web. Habra que rellenar los campos pertinentes segun cada
caso. Si se elige un archivo, aunque insertemos una URL esta sera ignorada. Prevalece el archivo
sobre la URL.

Si el documento es distinto en cada idioma, habra que insertarlo en los distintos idiomas. Si el
documento es el mismo en los tres idiomas, bastara con afiadirlo solo en castellano. Una vez
rellenados los datos requeridos, pulsamos "ANADIR” para afiadir dicho documento asociado al
contenido. Si queremos volver a la ficha de contenido sin afiadir el documento pulsamos “OK”
antes de anadirlo.

BASQUETOUR CMS x
€>cC hid
BASQUE

TOUR

s Usuari = J
e il NOTICIA » ANADIR DOCUMENTO BUSQUEDA

CONTENIDOS Introduce el nombre del documento, elige el archivo (necesariamente un DOC, DOCX, PDF, ZIP, MP3, MPEG 0 1PG)

- NOTICIAS

Mes(os v  Afoftos v

En castellano:

Por taxonomias:

Tematica (tados) v
[ Selescionar archivo | Ningiin archivo seleccionado m

En lugar de subir un archivo puedes asignar una URL (incluido http' si es ABSOLUTA), si eliges un archivo la URL.
seraignorads

DES

CONSULTAS

htep/

En euskera:

BOLETINES

[ Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionade

VARIOS En lugar de subir un archivo puedes asignar una URL (incluido http' si es ABSOLUTA), si eliges un archivo la URL
sera ignorada

http://

Eninglés:

[ Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

je subir un archivo puedes asignar una URL (incluido http' si s ABSOLUTAJ, si eliges un archivo la URL

Una vez anladido, el sistema nos redireccionara a una pagina en donde se nos notificara de que
"El documento se ha ariadido’ y pulsando “OK" volveremos a la ficha de contenido en donde
aparecera el documento nuevo asociado al contenido.
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Ahora podemos comprobar en la ficha del contenido que aparece el nuevo documento ariadido.

En la zona derecha del mismo aparecen dos botones:

documento’), con los que podemos modificarlo o eliminarlo respectivamente.

BASQUETOUR OV

- NoTiciAs

9 Super Usuario

CONTENIDOS

%

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA
NOTICIA = Q
CREADO: 241258 o PR USRI (00T 555 4 amrear A
uRLes ars-contratrstarios men

URLEU ara-contr:

URLEN .
Por taxonomias:

cSra00 AcTVADO s

SRIORIBAD NORMAL

A
ssocunsiTe

SITES

sasquETOUR

VISIBILIDAD
PUBLICO (VISIBLE PARATODOS/AS) =

CCATEGORIAS (TAXONOMIAS) SRCCARCATECOR S
NO ESTA ASOCIADO A NINGUNA CATEGORIA.

CAMPANA Rz EDITAR CONTENIDO
La campaha “ongi etorri” muestra Euskadi como un

destino acogedor para contrarrestar los mensajes

negativos hacia el turismo

“Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que tenemos una
oferta variada que da cabida a todos” ha afirmado el consejero Retortillo. - En Ios 6 primeros meses
del ario han visitado Euskadi 65.000 personas pasadoy las previ deradas de
verano indican una tendencia a fa desestacionalizacion.

ANADIR FOTOGRAFis

DOCUMENTOS ARADIR DOCUMENTO

Dossier de prensa »

'VERSIONES ANTERIORES

NO HAY VERSIONES DE ESTE CONTENIDO

® Parque Empresarial Zuatzu
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa

Tel:943 312 145*
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("Editar documento’) y = ("Eliminar
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Editar documento

Para modificar un documento asociado a un contenido, pulsamos sobre el boton ("Editar

documento’) que aparece en el epigrafe "'DOCUMENTOS" (ventana gris) de la ficha del
contenido, en la zona derecha del documento (ver imagen de la pdg. 28).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos modificar los datos del documento

asociado: tanto el archivo del documento (DOC, DOCX, PDF, ZIP. MP3, MPEG o JPG, con un peso

maximo de 2MB) o la URL al mismo, asi como su nombre.

Si queremos volver a la ficha de contenido sin modificar el documento asociado pulsamos “OK"

antes de guardar ningun cambio.

Si deseamos realizar cambios, una vez modificados los datos deseados, pulsamos “"GUARDAR

CAMBIOS" para que queden registradas las modificaciones realizadas al documento.

Una vez modificado el documento, el sistema nos redireccionara a una pagina en donde se nos
notificara de que “E/ documento se ha modificado” y pulsando “OK” volveremos a la ficha de

BASQUETOURCMS X

e Super Usuario
Miperil| Sal

CONTENIDOS

VARIOS

*

BUSQUEDA

NOTICIA » EDITAR DOCUMENTO

ueda

local] y pulsa "GUARDAR CAMBIOS". Puedes subir un
idiomas. 51 &l archive es diferent oma deberss elegir o
correspondiiente. i es igual, es suficiente con afadirlo sélo en castel

hivo o asignar un enlace para cada
archivo e introducir el nombre en el
Para salir del formulario pulsa

BASQUETOUR

Mesftoc ¥  Afoltoc v

En castellano:

Por taxonomias:

Dossier de prensa
Tematica (todos)

ARCHIVO (ES Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

En lugar de subir un archivo puedes asignar una URL (incluido http’ si es ABSOLUTA), si eliges un archivo la URL
sera ignorada

RL (ES hetp/

En euskera:

Prentsa dossierra

PrentsaDossierra.pdf

ARCH B | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

En lugar de subir un archivo puedes asignar una URL (incluido *http’si es ABSOLUTA), si eliges un archivo la URL
sera ignorada

AL (EL hetp/

Eninglés:

Press kit

PressKit pdf

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

En lugar de subir un archivo puedes asignar una URL (incluido http’ si es ABSOLUTA), si eliges un archivo la URL

CuARDAR CAMEIOS @

serd ignorada:

RL (EN] http/

contenido en donde aparecera el documento modificado.
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Eliminar documento

Para eliminar un documento asociado a un contenido, pulsamos sobre el botéon = (" Eliminar
documento’) que aparece en el epigrafe "'DOCUMENTOS" (ventana gris) de la ficha del
contenido, en la zona derecha del documento (ver imagen de la pdg. 28).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos ver los datos del documento asociado
que queremos eliminar.

Si queremos volver a la ficha de contenido sin eliminar el documento, pulsamos “OK" antes de
eliminarlo.

Si queremos eliminarlo, una vez nos hayamos asegurado de que es el documento asociado que
queremos eliminar, pulsamos “ELIMINAR".

BASQUETOUR CMS x
¢« ef = E
- Bn_?gg: ‘"w”': CMS_GESTION DE CONTENIDOS

e Super Usuario
Mi peril | Salr

NOTICIA » ELIMINAR DOCUMENTO

DossierDePrensa.pdf

BUSQUEDA

Término de busqueda

CONTENIDOS Asegurate de querer eliminar este documento y pulsa "ELIMINAR'. Para salir del formulario pulsa "OK".
APARTADOS Estado (tados) A
PAG .
En castellano: BASQUETOUR v
- NOTICIAS
_ Dossier de prensa Mesftor v  Afoltoc ¥

Por taxonomias:

CONSULTAS

PENDIENTES

SQUETOUR

Tematica (todos)

Prentsa dossierra

PrentsaDossierra.pdf

Press kit

BOLETINES RL (EN) PressKit.pdf

BOLETINES

SUSCRIPTO
VARIOS

TAXONOMIAS

CRUPOS

USUARIOS/AS

Una vez eliminado el documento, el sistema nos redireccionara a una pagina en donde se nos
notificara de que "E/ documento se ha eliminado’ y pulsando “OK” volveremos a la ficha de
contenido en donde ya no aparecera el documento eliminado.

® Parque Empresarial Zuatzu
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa

Tel:943 312 145*
Fax:943 312 240

www.typo90.es
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Asociar a una categoria (taxonomia)

Por ultimo nos queda ver la gestion de las taxonomias asociadas a un contenido
(categorizacién o clasificacion de contenidos). No es necesario definir la taxonomia, pero si es
muy recomendable, ya que facilita la busqueda de contenidos.

BASQUETORCMS X

€>c

BASQUE =i
TOUR
9 Super Usuario

c DOS

- NoTicias

BOLETINES
ETINES

'CMS_GESTION DE CONTENIDOS

NOTICIA =

EDITAR METADATOS

URLES
URLEU
URLEN
ESTADO. ACTIVADO

PRIORIDAD, NORMAL
FECHA DE ACTIVACION: SIN DEFINIR

Asocuansie [

SITES

BASQUETOUR

VISIBILIDAD

PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS) =
CATEGORIAS (TAXONOMIAS) aSociR camceal]

NO ESTA ASOCIADO A NINGUNA CATEGORIA|

AMPANA "ONGI ETORRI EDITAR CONTENIDO.
La campaiia “ongi etorri” muestra Euskadi como un

destino acogedor para contrarrestar los mensajes

negativos hacia el turismo

0 manda a fos turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que tenemos una
da que da cabida  todos” ha afir illo. En

del n vis el ario pasadoy las
verano indican una tendencia a la desestacionalizacion.

ARADIR FoToGRAFiA [
7

ARADIR DOCUMENTO [

2]-}

DOCUMENTOS

Dossier de prensa »

'VERSIONES ANTERIORES

NO HAY VERSIONES DE ESTE CONTENIDO

BUSQUEDA

-lcategorias (“tematica
ldocumento”...) y para cada

La taxonomia se basa en distintas

, "tipo de

categoria se pueden seleccionar
distintos valores (por ejemplo en
el campo “tematica” podemos

tener los valores: “turismo’, “ocio’,
“cultura”...).

Estas categorias aparecen en los
formularios de busqueda de la
web. Si elegimos uno de los
valores, el sistema nos mostrara el
listado de los contenidos que
estén relacionados con el valor de
la taxonomia seleccionada.

Para asociar una taxonomia al
contenido, pulsa sobre el boton
("Asociar categoria’) desde la
ficha del propio contenido.
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El sistema nos muestra una pagina en la que podemos asociar las distintas taxonomias
(categorias) que no estan todavia asociadas al contenido y que se pueden asociar al tipo de
contenido en el que estamos (en este caso, noticias).

Mas adelante veremos como crear estas taxonomias y como relacionarlas con los tipos de
contenidos deseados (ver pdg. 82).

Para asociar las taxonomias al contenido, activamos las casillas de la izquierda de las taxonomias
deseadas (pueden ser varias) y pulsamos el boton "ASOCIAR TAXONOMIAS". Podemos ver que en
la zona derecha aparece el campo ORDEN. Mediante este campo podemos elegir el orden en el
que este contenido aparecera al realizar una busqueda filtrada por dicha taxonomia desde la
web publica. En caso de no insertar el ORDEN, el sistema por defecto insertara el valor 555 (valor
intermedio). Ejemplos de orden: 001; 002; 003...

BASQUETOUR CMS

#* 5
CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuario e A '
e i NOTICIA » ASOCIAR A CATEGORIAS (TAXONOMIAS) BUSQUEDA
Término de blsqueda
CONTENIDOS Selecciona |as categorias 3 las que deseas asociar el contenide. Ademas, intreduce el orden en el que deseas que
APARTADOS aparezca dicha relacion (3 digitos. Ef007) y pulsa "ASOCTIAR CATEGORIAS'". Para salir del formulario pulsa "OK'". Estado (todos) *

ResinAs BASQUETOUR v
NOTICIAS - z
2 SITE: BASQUETOUR e CATEGORIA: TEMATICA Mesftor ¥  Anojtoc ¥
DOCUMENTOS
EVENT EN R 5
[L] Site: BASQUETOUR o TEMATICA » TURISMO Orden P txHmarias,
Tematica (todos) v
| Site: BASQUETOUR s TEMATICA » OCIO Drden m

CONSULTAS || Sits: BASQUETOUR e TEMATICA » CULTURA Orden
PENDIENTES

RESPONDIDAS WI OK |

RECHA o 0y

REDIRIGIDAS

BOLETINES

BOLETINES
SUSCRIPTO

VARIOS
TAXONOMIAS
GRUPOS

USUARIOS/AS

Una vez asociadas las categorias deseadas, el sistera nos redirige a una pagina en la que se nos
notifica de que " £/ contenido ha sido asociado a las categorias elegidas’ y pulsando "OK"
volveremos a la ficha de contenido en donde apareceran las nuevas taxonomias asociadas al
contenido en el epigrafe “CATEGORIAS (TAXONOMIAS)",

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145* 33
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa www.typo90.es
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Ahora podemos comprobar en la ficha del contenido que aparece la nueva taxonomia asociada.
En la zona derecha de la misma aparecen dos botones: ("Modificar orden’) y = ("Dejar de
asociar categoria”), con los que podemos modificar o eliminar respectivamente la asociacion

con la taxonomia.

BASQUETOUR CMS

e>cC b i
- asAuE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
St U i 0

e uper Usuario T = BUSQUEDA

CONTENIDOS CREADO: 24 1UL 2018 por SUPER USUARIO (91 200T13178) s 82 132544 ST e s

o URLES: para-contrarrestar-los-mer x
> nomens e Mt v | Anotee

RLEN cogedor-para-contrairestar-os-mer. por taronomias:

Tematics tad

ESTADO. ACTIVADO

FRIORIDAD NORMAL
FECHADE ACTVACION. SN DEFINIR [ e ]

CONSULTAS s e
BASQUETOUR
VISIBILIDAD
PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS) =2
CATEGORIAS (TAXONOMIAS) Autulin CHRCORIE

555 Site BASQUETOUR e TEMATICA » TURISMO

8 | can EDITAR CONTENIDO
La campaiia “ongi etor!
destino ra
negativos hacia el turismo

muestra Euskadi como un

+ “Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que tenemos una
oferta variada que da cabida a todos” ha afirmado el consejero Retortillo,  £n los 6 primeros meses
del afio han visitado Euskadi 65,000 personas mds que el afio pasado y las previsiones moderadas de
verano indican una tendencia a la desestacionalizacion.

ARADIR FOTOGRAFIA

El Consejero de Turismo, Comercioy Consumo, Alf
denominada ‘ong

DOCUMENTOS ARADIR DocUMENTO [

Dossier de prensa » =

'VERSIONES ANTERIORES

NO HAY VERSIONES DE ESTE CONTENIDO.
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Editar categoria (taxonomia) - Modificar orden

Para modificar el orden de una taxonomia asociada a un contenido, pulsamos sobre el botén
("Modificar orden’) que aparece en el epigrafe “"CATEGORIAS (TAXONOMIAS)" de la ficha del
contenido, en la zona derecha de la taxonomia asociada (ver imagen de la pdg. 33).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos modificar el orden en el que aparecera el
contenido en una busqueda filtrada por dicha taxonomia. Si se deja vacio el campo “ORDEN’, el
sistema le asignara por defecto el valor "555" (valor intermedio).

Si queremos volver a la ficha de contenido sin modificar el orden de la taxonomia asociada
pulsamos “OK" antes de guardar ningun cambio.

Si deseamos cambiar el orden, una vez modificado pulsamos “GUARDAR CAMBIOS" para que
quede registrada la modificacion del orden.

BASQUETOUR CMS X
S C 7 H
- pibcedll  CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuario B ; ]
9 Mi ? il | Saiir NOTICIA » EDITAR CATEGORIA (TAXONOMIA) BUSQUEDA
Término de blsqueda
CONTENIDOS si quieres modificar el orden en el que el contenido aparecera en esta categoria, modificale y pulsa "GUARDAR
IEES CAMBIOS". Para salir del formulario pulsa "OK Estado (todos) v
PAGINAS NOTA: Si se dleja &l orden vacio, el sistema asignara por defecto el valor "S55 T o
- NOTICIAS

Mes(toc ¥ Afoftoc ¥
DOCUM e

ATEGORIA: site: BASQUETOUR e TEMATICA » TURISMO
Por taxonomias:

ORDER 555 Temitica (todos) v

DES

CONSULTAS GUARDAR CAMBIOS l OK l
PENDIENTES @

FILTRAR

BOLETINES

BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS

GRUPG

10S/AS

Una vez modificado el orden de la asociacion con la taxonomia, el sistema nos redireccionara a
una pagina en donde se nos notificara de que “La categoria se ha modificado" y pulsando "OK"
volveremos a la ficha de contenido en donde aparecera la taxonomia asociada al contenido con
el orden modificado en azul.

® Parque Empresarial Zuatzu Tel: 943 312 145* 35
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa www.typo90.es
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Dejar de asociar a categoria (taxonomia)

Para eliminar la relacion de una taxonomia con un contenido, pulsamos sobre el boton :
("Dejar de asociar categoria’) que aparece en el epigrafe "CATEGORIAS (TAXONOMIAS)" de la
ficha del contenido, a la derecha de la taxonomia asociada (ver imagen de la pdg. 33).

El sistema nos muestra una pagina en la que podemos ver los datos de la taxonomia que
queremos dejar de asociar al contenido. En realidad no se elimina la taxonomia, solo se elimina
la relacion existente entre dicha taxonomia y el contenido.

Si queremos volver a la ficha de contenido sin dejar de asociar a la taxonomia, pulsamos “OK”"
antes de eliminarla.

Si queremos dejar de asociarla al contenido, una vez nos hayamos asegurado de que es la
taxonomia deseada, pulsamos “DEJAR DE ASOCIAR".

BASQUETOUR CMS x

€->cC had

BASQUE =z : =
- TOUR =2 CMS_GESTION DE CONTENIDOS

Super Usuario ~ = J
ibeiti [0 NOTICIA » DEJAR DE ASOCIAR A CATEGORIA (TAXONOMIA) BUSQUEDA,
Termino de busqueda
CONTENIDOS Asegurate de querer dejar de asociar el contenido 3 esta categoria y pulsa 'DEIAR DE ASOCIAR". Para salir del
TR formulario pulsa "OK" Estado (todos) v
PAGINAS BASQUETOUR v
= NOTICIAS CATEGORIA 555 Sitet BASQUETOUR e TEMATICA » TURISMO
- Mesitoc v Afoftoc ¥
Por taxonomias:
o | o
‘h‘ ‘h ematica (todos) v

FILTRAR
CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS

VARIOS

TAXONOMIAS

GRUPC

USUARIOS/AS

© BASQUETOUR

Una vez hayamos dejado de asociarlo a la categoria, el sistema nos redirigira a una pagina en la
que se nos notificara de que " E/ contenido ha dejado de estar asociado a la categoria’y
pulsando “OK" volveremos a la ficha del contenido, en donde ya no aparecera dicha categoria.
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3.2 - EDITAR UN CONTENIDO

Para editar un contenido, pulsamos sobre el boton ("Editar contenido’) si queremos

modificar sus datos, tales como el titulo, antetitulo, descripcion, texto de contenido, etc.; o sobre

el botéon (" Editar metadatos’) si queremos modificar su estado, prioridad, fecha de
activacion (si se trata de una noticia), etc. Estos botones aparecen en la ficha del contenido.

BSQUEORCMS X

G (e

Super Usuario
9 I NOTICIA

ENIDOS

(CREADO: 24 UL 208 por SUPER USUARIO 3120011178 a5 1325 44

URLES

URLEU

%

BASQUE . o]
- N CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA
= Q

comsrvEzDATos

URLEN

ESTADO: ACTIVADO
PRIORIDAD, NORMAL
FECHA DE ACTIVACION: SIN DEFINIR

CONSULTAS

SITES
BASQUETOUR
VISIBILIDAD
BOLETINES PUBLICO (VSIBLE PARATODOS/AS)
RES/AS
CATEGORIAS (TAXONOMIAS)

VARIOS 555 Sit= BASQUETOUR e TEMATICA » TURISMO
AXONOMIAS

ONGI ETORF

negativos hacia el turismo.

oferta variada

202UL2018 | CAMPARA“ONG EDITAR CONTENIDO
La campaia “ongi etorri” muestra Euskadi como un h

destino acogedor para contrarrestar los mensajes

+ “Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais
“ha

Por taxonomias:

AsociaRsTe

asoaiar catecoria [

2]-]

hospitalario, en el que tenemos una.

Retortillo. - En meses

def ario han visitado Gs que
una tendencia a

1%

ARADIR FoTocRAFiA [

DOCUMENTOS

Dossier de prensa »

VERSIONES ANTERIORES
'NO HAY VERSIONES DE ESTE CONTENIDO

® Parque Empresarial Zuatzu Tel: 943 312 145*
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa www.typo90.es

ARADIR DocumenTo [

2]}
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Editar metadatos

Para editar los metadatos de un contenido (estado, prioridad, fecha de activacion...), pulsamos
sobre el boton ("Editar metadatos’) que aparece en la zona superior derecha de la ventana
naranja (ver imagen de la pdg. 36).

El sistema nos redirecciona a una pagina en la que podemos modificar los metadatos del
contenido.

9 Super Usuario

CONTENIDOS
APARTADOS
PAGINAS

- NOTICIAS

DOCUMENTOS

EVENTOS [AGENDA)
BANNERS
DESTACADOS

CONSULTAS

BOLETINES
BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS

TAXONOMIAS

USUARIOS/AS

© BASQUETOUR

NOTICIA » EDITAR METADATOS

Si quieres realizar algun cambio realizalo y pulsa "GUARDAR CAMBIOS". Para salir del formulario pulsa "OK’

CREADO: 24 JUL 2018 por SUPER USUARIO (31200719178 & las 1325:44
MODIFICADO: 0. 018 por SUPER USUARIC (91200712178) a las T1.00:57

ESTADO: ACTIVADO M
PRIORIDAD: NORMAL v
Fecha y hora de activacién de la noticia:

Si deseas definir una fecha y hora a partir de la cual quede activada la noticia (sea visible], no olvides seleccianar
todos los datos de activacidn. Si un dato queda sin elegir, no se guardara la facha de activacion.

GUARDAR CAMBIS

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA

Términe de blsqueda

Estado {todos) v
BASQUETOUR v
Mesftoc v  Afoftoc ¥

Por taxonomias:

Tematica (todos) v

En esta pagina podemos modificar datos tales como: estado (ver pdg. 8), prioridad (ver pdg. 9 y
fecha de activacion (si es una noticia, ver pdg. 10). Estos campos ya los hemos explicado al
aniadir un contenido en las paginas indicadas.

Si pulsamos “OK" antes de guardar ningun cambio, volveremos a la ficha de contenido sin
realizar modificaciones.

Si deseamos modificar los metadatos, una vez realizados los cambios deseados, pulsamos
“GUARDAR CAMBIOS" para que las modificaciones queden registradas, y el sistema nos redirigira
a una pagina similar con un aviso en naranja en donde se nos notifica de que "Se ha realizado el
cambio’. Podremos volver a realizar modificaciones o pulsando “OK’, volver a la ficha de
contenido en donde apareceran los metadatos modificados.
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Editar contenido

Para editar los datos de un contenido (antetitulo, titulo, descripcién, contenido, url amigable...),
pulsamos sobre el boton [ (“ Editar contenido') que aparece en la zona superior derecha
debajo de la ventana naranja (ver imagen de la pdg. 36).

El sistema nos redirecciona a una pagina en la que podemos modificar los datos del contenido.

24 g
' CMS_GESTION DE CONTENIDOS
NOTICIA » EDITAR CONTENIDO BUSQUEDA
CONTENIDOS Si quieres realizar algin cambio realizalo y pulsa "GUARDAR CAMBIOS". Para salir del formulario pulsa "OK"
APARTADOS E: todos) -
PACINAS CREADO: 24 1L BASQUETOUR v
- NoTicias
DOCUMENTH
EVEN Por taxonomias:
s ol on of] soe o Temética fosos v
FLman

CONSULTAS AT =
ANTETITULO (ES CAMPARIA "ONGI ETORRI"

PENDIENTES

RESPONDIDAS TITUL La campafia “ongi etorri” muestra Euskadi como un destino acogedor para contrarrestar lc

RECHAZADAS

REDIRIGIDAS (ES): - “Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que
tanemos una oferta variada que da cabida a todos” ha afirmado el consejero Retortillo.
Enlos 6 primeros meses del afio han visitado Euskadi 65000 personas mas que el afo
BOLETINES pasado y |as previsiones moderadas de verano indican una tendencia a la. b4
& 4
e desactacionalizacitn
SUSCRIFTO TENIDO (ES

Archivo~  Editar~ Insertarv Verv Formatov Tablav Herramientas >
VARIOS
TAXONOMIAS

‘.
"
lil

Famiiade.. v Tamafos.. ~ B F U § x X = =

A~ B~

I
O XD B PSPRINEE - QO & 77 3

GRUP

> & imgsurter
USUARIOS/AS
I Consejero de Turismo, Gamercio y Consumo, Alfredo Retortilo, ha presentado hoy la campafia de verano denominada "ongi
ctorr”, a5 como el balance de turismo del primer semestre, En I3 presentacion le ha acompaiedo Ie drectora de Tursmo y
Hoste\ena Maider Elxehama La camDana “ongi etorri” se dirige a los visitantes que ya estan aqui. "Se trata de una primera
recepcion a quienes ya nos han e ido como destino, para incidir en la idea de Euskadi como destino abierto y acogedor, a la
vez que singular con la pmmotmr\ de\ saludo de bienvenida en euskera: «ongi etorri». Una recepcién que er\cﬂntraran a\ recorrer
las calles” ha explicado el Consejero. Ademds, la campafia busca también contrarrestar mensajes negativos hacia el turismo en
Euskas“que s preertan como un desting poco scogedor y masificade, 1o afos de verdaderos prblemas v Cichés negativos
tenian al margen ce Is5 opcones de visita de muchos, Euskad: no manda a los furistas 3 su casa, Euskad: €5 un psis
hnsmla\anﬂ, en el que tenemos una oferta variada que da cabida a todos”, El mensaje “Aqui «ongi E(Ofﬂ‘ significa bienvenidos™
parece en castellano, catalan, gallego, francés, inglés, aleman, italiano y portugués, que son los principales mercados y los mas
cercanos. Comienza esta semana en marquesinas v se extenders a partir de |2 semana que viene a banderolas y lonas I\asta e
final de verano. Balance del semestre y previsiones de turismo Segun los datus de\ [EUSTAT de enero a junio de 2018 han llegado
casi un millén med\c (1.455.171) de visitantes a hoteles y agroturismos de Euskadi. Esto supone un incremento de casi 65.000
personas respecto a 2017, bor otro lado, 25 prev siones trasiadadss por el secto para 103 meses de 1o  3g0sto hablan de
mantenimiento o crecimiento muy moderado, en general se confirma una evelucién muy similar a Ia del afio ant:r\or, En laque la
tendencia a |a desestacionalizacion se refuerza. "En lo que toca a Euskadi son por tanto datos positives, no por el m
crecimiento, sino porgue dicho crecimiento se realiza sobre todo de forma desestacionalizada, con los mayores picos de auments
fuera de los periodos estivales de julio y agosto” ha concluido Retortillo.

p Palabras: 361

Si no queremos realizar ninguna modificacion, pulsamos “OK” antes de guardar cambios y el
sistema nos redireccionara a la ficha de contenido sin haber realizado modificacion alguna.

Si queremos realizar modificaciones, una vez realizados los cambios en los datos deseados,
pulsamos "GUARDAR CAMBIOS “para que las modificaciones queden registradas.

® Parque Empresarial Zuatzu Tel: 943 312 145* 39
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240
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Una vez guardados los cambios, el sistema nos redireccionara a una pagina similar a la anterior
pero con un aviso en naranja en la zona superior indicandonos de que los cambios han sido
realizados. En esta pagina nos da la opcion de repasar los cambios realizados y también
podremos seguir realizando mas modificaciones, igual que en la pagina anterior.

BASQUETOUR CMS

< c |

BASQUE :=. :
TOUR i CMS_GESTION DE CONTENIDOS

Super U v
Supsnicuaro NOTICIA » EDITAR CONTENIDO BUSQUEDA

Término de blisqueds

CONTENIDOS

N Se ha realizado el cambio, si quieres realizar algin otro cambio realizalo y pulsa "GUARDAR CAMBIOS" Para RS o
APARTADOS salir del formulario pulsa "OK".
PAGINAS BASQUETOUR v

> NOTICIAS .
CREADO: 24 1UL 2018 por SUPER USUARIO (21200118.178) & las 13:25:44 Mesftoc ¥ Afoftoc ¥

DOCUMENTOS MODIFICADO: 02 ACC 2018 por SUPER USUARIO (31200 as 192:04
EVENTOS [AGENDA] Por taxonomias:
BANNERS EDITAE

<

Tematica {todos)

En castellano:

CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS

CAMPANA "ONGI ETCRRI"

La campafia “ongi etorri” muestra Euskadi como un destino acogedor para contrarrestar lc
REDIRIGIDAS & 2 GERE

- "Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que
BOLETINES tenemos una oferta variada que da cabida a todos” ha afirmado el consejero Retortillo
- En los 6 primeros meses del afie han visitade Euskadi 65.000 personas mas gue el afc

oL ES
SOLEHEES pasado y las previsiones moderadas de verano indican una tendencia a la
SUSCRIPTORES/AS desestacianalizacion 4
VARIOS
Archivo~  Editar~ Insertar~ Ver~ Formato~ Tabla~ Herramientas ~
TAXONOMIAS
GRUPCS Famiiage.. ~ Tamafis.. ~ B 7 U & x, X = == - =
USUARIOS/AS AR~ T,

4 ¥Xhb H @& 2 1 & — Q6 B\EB-r T T & 3 © & imgsufer

€l Consejero de Turismo, Comercia y Consuma, Alfredo Retortillo, ha presentado hoy la campaiia de verano denominada “ongi
etorri®, asi como el balance de turismo del primer semestre. En |a presentacion |e ha acompafiado la directora de Turismo y
Hosteleria, Maider Etxebarria. La camparia “ongi etorri” se dirige a los visitantes que ya estan agui. "Se trata de una primera
recepcion = quisnss vz nes han escogide como desting, pars incidir en la idea de Eusked como desting sbierte v acogedor, a Iz
vez que singular con |2 promocién del salude de bienvenida en euskera: <ongi etorri». Una recepcién que encantrarén al recorrer
I2s calles” ha explicado el Consejero. Ademas, la campafia busca también contrarrestar mensajes negativos hacia el turismo en
Euskadi "que nos presentan como un desting peco acegedor y masificado, tras afios de verdaderos problemas y clichés negatives
que nos mantenian al margen de las spoienss de visita de muchos, Euskad: no manda a los turistas a su casa, Euskad) s un pals
hospitalaric, en el que tenemos una oferta variada que da cabida a todos”. El mensaje "Aqui wongi etorri» significa bienvenidos”
aparece en castellano, cataldn, gallego, francés, inglés, alemén, italiano v portugués, que son los principales mercados v los mas
cercanos. Comienza esta semana en marquesinas y s extenderé a partir de la semana que viene a banderolas v lonas hasta el
final de verano. Balance del semestre y previsiones de turismo Segn los datos del EUSTAT de enero a junio de 2018 han llegado
casi un millén y medio (1.455.171) de visitantes a hoteles y agroturismos de Euskadi. Esto supone un incremento de casi 65.000
personas respecto 3 2017. Par otro lado, las previsiones trasladadas por el sector para los meses de julia y agosto hablan de
mantenimiento o crecimiento muy moderado, en general se confirma una evolucion muy similar a la del afio anterior, en la que la
tendencia a la desestacionalizacién se refuerza, "En o que toca a Euskadi son por tanto datos positives, no por el mero
crecimiento, sino porque dicho crecimienta se realiza sobre todo de forma desestacionalizada, con los mayores picos de aumento
fuera de los periodos estivales de julio y agoste” ha concluido Retartillo.

P Palabras: 361

la-campana-angi-etorri-muestra-euskadi-come-un-destino-acogedor-para-contrarrestar-|

SQUETOUR
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3.3 - ELIMINAR UN CONTENIDO

Para eliminar un contenido, pulsamos sobre el boton : ("Eliminar contenido’) que aparece en

la zona superior derecha de la ficha de contenido.

BASQUETOUR Cl

« c
BASQUE
TOUR
9 e NOTICIA

CONTENIDOS ‘CREADO:24 3UL 2078 por SUPER USUARID (81200T13178) a s 52544

URLES: | |a-campana-ong -storri-musstra:
> NoTicias

WREEGH |a-campana-ong/-etorri-m:

tra

WRLEN | 1a-campana-ong/-etorri-musstra.

ESTADO. ACTIVADO
PRICRIDAD NORMAL
FECHA DE ACTIVACION: SIN DEFINIR

SITES
BASQUETOUR
VISIBILIDAD
BOLETINES PUBLICO (VISIELE PARA TODOS/AS)
o
i CATEGORIAS (TAXONOMIAS)
VARIOS 555 Site:BASQUETOUR o TEMATICA » TURISMO

CAMPARNA "ONGI ETORR

La campana “ongi etorri” muestra Euskadi como un

destino acogedor para los
negativos hacia el turismo

q a todos” h
del afio han visitado Euskadi 65.000

®

EDITAR METADATOS by

AsociaRSTE

ASOCIAR CATEGORIA

2]-]

EDITAR CONTENIDO

- “Euskadi no manda a los turistas @ su casa, Euskadi s un pais hospitalario, en el que tenemos una
i i jero Retortillo, - En los 6 primeros meses

verano indican una tendencia a la desestacionalizacion.

y las previsiones

ANADIR FoToGRAFiA ]

da, con los mayore:

DOCUMENTOS

Dossier de prensa »

'VERSIONES ANTERIORES
NO HAY VERSIONES DE ESTE CONTENIDO

® Parque Empresarial Zuatzu Tel: 943 312 145*
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa www.typo90.es

ARADIR DocuMENTO [

21-]

# H
CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA

Por taxonomias:
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El sistema nos redirecciona a una pagina en la que podemos eliminar el contenido. Antes de
eliminar el contenido, debemos asegurarnos de querer hacerlo, porque una vez eliminado no
podremos volver a recuperarlo.

Si pulsamos “OK" antes de eliminarlo, el sistema nos redireccionara a la ficha de contenido sin
eliminarlo.

Si queremos eliminarlo, una vez nos aseguremos de que se trata del contenido que queremos
eliminar, pulsamos “ELIMINAR" y el sistema nos redireccionara a una pagina en la que se nos
notificara de que “ £/ contenido ha sido eliminado” y pulsando “OK" volveremos al listado de
contenidos del mismo tipo (en este caso “listado de noticias”), en donde ya no aparecera el
contenido eliminado.

BASQUETOUR CHS
{5 c

50 D :
CMS_GESTION DE CONTENIDOS

Super Usuario BUSQUEDA
e Mi peril | Salir NOTICIA » ELIMINAR i
Término de busqueda
CONTENIDOS asegurate de querer eliminar la naticia y pulsa "ELIMINAR" Para salir del formulario pulsa "OK’
TR Estado {todos} »
PAGINAS CUIDADO, LA ACCION NO SE PUEDE "DESHACER" SASOUETOUR v
- NOTICIAS

Mesftoc ¥  Afieftoc v
DOCUMENTOS

EVENTOS [AGENDA) CREADO: 24 JUL 2018 por SURER US|

Por taxonomias:

MODIFICADO: 03 ACO 2078 por SUPER

BANNERS
Tematica (todos) v

DESTACADOS o
CONSULTAS ANTETITULO CAMPARIA "ONGI ETORRI
PENDIENTES
RESPONDIDAS TITULO La campana “ongi etorri” muestra Euskadi como un destine acogeder para contrarrestar los
el mansajes negatives hacia el turismo
REDIRIGIDAS
BOLETINES * “
El NES

PTORES/AS

VARIOS

TAXONOMIAS

USUARIOS/AS

AVISO: Recuerda que existen otras maneras de hacer que un contenido no sea visible para los
usuarios de la web, pero que se pueda recuperar en otro momento. Por ejemplo, modificando su
estado a "DESACTIVADO", o eliminando el grupo de visibilidad “PUBLICO (VISIBLE PARA
TODOS/AS)".
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4 - TIPOS DE CONTENIDO

En la columna izquierda del CMS, bajo el epigrafe “CONTENIDOS’, podemos ver los distintos
tipos de contenidos que podemos gestionar:

Los contenidos de tipo Noticias, Documentos, Eventos (agenda), Banners y Destacados, son
tipos de contenido que aparecen en distintas zonas de la web publica. Veamos en donde
aparece cada tipo de contenido:

Noticias

Las noticias aparecen en la web publica bajo el epigrafe “Prensa >> Noticias". Las noticias que
estén guardadas con estado “destacado” en el CMS, también apareceran en la HOME de la web
publica, y en la columna derecha en el resto de paginas.

Documentos

Los documentos sin embargo, aparecen en distintos epigrafes de la web publica dependiendo
del valor de la taxonomia “TIPO DE DOCUMENTO" al que estén relacionados. Los posibles
valores de esta taxonomia son: "Documentos’, "Dossiers de prensa’, “Fotografias’, “Videos" y
“Estudios”. Segun el valor de taxonomia al que estén relacionados, apareceran en la web publica
en los distintos epigrafes correspondientes. Por ejemplo, los documentos relacionados al valor
de taxonomia “Fotografias” apareceran en la web publica bajo el epigrafe “Banco de imagenes"”.

Eventos (agenda)

Lo eventos aparecen bajo el epigrafe “Agenda” de la web publica. También podemos acceder a
los distintos eventos desde el calendario que aparece en la columna derecha de las distintas
paginas de la web publica.

Banners

Los banners aparecen en la web publica en dos zonas distintas dependiendo del valor de la
taxonomia “TIPOS DE BANNER" al que estén relacionados. Los valores de esta taxonomia son:
"Pie” y "Columna lateral”. Tal y como indican los nombres de los valores de esta taxonomia, los
banners asociados al valor “Pie” apareceran al pie de la web publica. Mientras que los asociados
al valor "Columna lateral” apareceran en la columna derecha de la web publica.

Destacados

Los destacados son los contenidos que aparecen en el slider de la HOME. Podemos crear
destacados de tres tipos distintos. “Solo imagen’, “Foto + Texto", “Video + Texto". Por temas de
tamario standar de imagenes y videos, cuando elegimos la opcion “Sélo imagen’, la imagen
ocupara toda la superficie del slider. Pero en los otros dos valores, “Foto + Texto” y "Video +
Texto”, la imagen o video aparecera en una columna izquierda del slider, mientras que el texto
aparecera a la derecha.

® Parque Empresarial Zuatzu Tel: 943 312 145* 43
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Apartados

Bajo este epigrafe definimos las opciones del menu superior de la web publica.

El sistema nos permite la alimentacion de este menu a dos niveles. Es decir, podemos crear un
primer nivel de opciones (en este caso: “Quiénes somos” - "Perfil del contratante” - "Prensa” -
"Ayudas” - "Agenda” - "Banco de imagenes”) y por cada una de estas opciones podemos crear
otras opciones de segundo nivel (en este caso, bajo la opcion “‘Prensa” hemos creado otras 3
subopciones: “Noticias” - "Dossiers de prensa’ - "Videos").

EU ES EN Buscar... P v
turismoaren
BASQUE e
TOUR v QUIENES SOMOS ~ PERFIL DEL CONTRATANTE PR%ISA- AYUDAS AGENDA BANCO DE IMAGENES
de turismo

Noticias
Dossiers de prensa

Videos

15JUN 2018 + REUNION « Junio 2018 ”
Reunién de la Mesa de EOEEFEEAENEN
Servicios Nauticos de la Costa 1 2 3

Vasca en Orio 4 5 6 7 8 9 10

v NI
09 MAY 2018 - VISITA

18 19 21 22 23 24
Turoperadores rusos, en m
ol a: 25 26 27 28 29 30 -

Veamos como hemos creado este menu desde el CMS, arfiadiendo un apartado nuevo y la
pagina a la que enlaza.
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Pulsando en la opcion “Apartados” del epigrafe “"CONTENIDOS” de la columna izquierda del
CMS, el sistema nos muestra el listado de apartados y subapartados creados para el site
"BASQUETOUR" (opciones del menu de la web publica).

En el listado de apartados que aparecen en la columna central del CMS, los apartados de primer
nivel son las que tienen fondo anaranjado. Los de segundo nivel o subapartados, en cambio,
aparecen debajo de su apartado-padre y muestran un fondo gris o blanco sucesivamente para
diferenciarlos unos de otros.

Para crear un apartado nuevo, debemos pulsar el boton ("Anladir apartado/subapartado’)
correspondiente, dependiendo del nivel del apartado que deseamos afiadir. Si queremos anadir
un apartado de primer nivel, pulsaremos sobre el boton ("Ariadir apartado’) de la zona
superior. Si queremos afiadir un subapartado de una apartado concreto, pulsaremos sobre el
boton ("Ariadir subapartado’) que aparece a la derecha del apartado-padre, dentro de la
zona anaranjada correspondiente.

BASQUETOUR CHS x

¢ > c has

BASQUE . i v = -
- TOUR oo CMS_GESTION DE CONTENIDOS

Super Usuario J
e M :g'r' Salir APARTADOS: BASQUETOUR @ i s
A Término de busgueds
CONTENIDOS =
m” APARTADOS ® o oros208  Quiénes somos R .
J ® o2 i=os2oE  Perfil del contratante = BASQUETOUR v
® 03 1z0s202 Prensa Q|+ Mesftoc ¥ Afioftoc ¥
© o a EETEE
DESTACADOS Q o ers de prensa Q]
Q o =
CONSULTAS
S & o4 19062018 Ayudas Q|+
PONDIDAS ® o5 orosz0e  Agenda =
RECHAZADAS
e ® 06 csosc02  Banco deimagenes Q|

BOLETINES

TORES/AS

VARIOS

TAXONOMIAS

© BASQUETOUR
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El sistema nos abre una pagina con el formulario para afadir un apartado. Primero nos indica el
site y el apartado-padre (apartado del que depende si es de 22 nivel) en los que se va a afiadir el
apartado nuevo. Antes de afiadir el nuevo apartado tenemos que asegurarnos de que el site y el
apartado-padre (si tiene) son los correctos.

Luego seleccionamos el estado del apartado. Al afiadir el apartado nuevo, aconsejamos dejarlo
DESACTIVADO. Una vez afiadido en los distintos idiomas y comprobado que todos los datos son
correctos, ya tendremos tiempo de modificar el estado a ACTIVADO para hacerlo visible.

El siguiente dato a insertar sera el orden. Con este dato indicamos en qué orden tiene que
aparecer el apartado en el menu de la web publica, entre los apartados de su mismo nivel y
dentro de su apartado-padre (si tiene).

Y por ultimo nos queda por alimentar los datos en castellano del apartado nuevo: titulo y url. En
el titulo insertamos el texto que queremos que aparezca en el menu de la web publica. Mientras
que en la url insertamos la direccion a la que queremos enlazar al pulsar sobre él.

BASQUETCUR CMS x
< c
- BASE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuario = U
e b APARTADO » ANADIR NUEVO BUSQUEDA
Término de busaueda
CONTENIDOS Rellena los campos y pulsa "ANADIR". Para salir del formulario pulsa "OK”

Estado (todos) £
- APARTADOS
PAGINAS CREADO: 06 ACO 2018 por SUPER USUARIO (91200 119778) 5 las 115932 BASQUETOUR ¥

Mesftoc ¥ Afioftoc T

O WEB BASQUETOUR

Quiénes somos

ESTADC: DESACTIVADO ¥

CONSULTAS

PENDIENTES

En castellano:
TITULO (ES

BOLETINES IRLIES it

ETINES

VARIOS

TAXONOMIAS

© BASQUETOUR

Sino queremos afiadir ningun apartado nuevo, pulsamos "“OK" antes de afiadirlo y el sistema nos
redirecciona al listado de apartados.
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Si queremos ariadir un apartado nuevo, después de insertar los datos requeridos pulsamos
"ANADIR" y el sistema nos redirecciona a una pagina en la que se nos notifica de que "£/
apartado se ha ariadido” (en ventana naranja) y nos da la opcion de modificar los datos
insertados si se quiere. Podemos modificar algun dato editandolo y pulsando “"GUARDAR
CAMBIOS".

También podemos editar los datos,del apartado en otros idiomas pulsando sobre los textos:
"EDITAR EUSKERA" y "EDITAR INGLES". Accederemos a unos formularios similares donde
podemos alimentar los datos del titulo y url en el idioma elegido.

BASQUETOUR CMS x
<> C| ¥ | H
- -
BASQUE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
TOUR =0
Super Usuario BUSQUEDA
9 Miperfil | Salir APARTADO » EDITAR CONTENIDO R
Término de busqueda
CONTENIDOS
El apartado se ha afadido, s quieres realizar algun cambio realizalo y puisa "GUARDAR CAMBIOS". Para salir e -
- APARTADOS del formulario pulsa "OK"
PAGINAS BASQUETOUR v
NOTICIAS
CREADO: 06 AGO 2018 por SUPER USUARIO Mesftoc ¥ Afoftoc v
DOCUMENTOS 'MODIFICADO: 0& ACO 2018 por SUPER USUARI
BANNERS [ EDITAR EUSKERA
DESTACADCS
En castellano:
CONSULTAS TITULO (ES): Historia
PENDIENTES
JRL (ES'
RESPONDIDAS URL (ES historiahtm
RECHAZADAS
R
GUARDAR CAMBIOS
BOLETINES
BOLETINES
SUSCRIPTORES/AS
VARIOS
TAXONOMIAS
GRU
USUARIOS/AS

Una vez alimentados todos los datos del apartado en los distintos idiomas (no te olvides de
pulsar "GUARDAR CAMBIOS" en cada idioma), pulsamos “OK" y el sistema nos redirecciona a la
ficha del apartado afiadido.
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Como se puede ver en la siguiente imagen, la ficha del apartado es muy similar a la ficha de
cualquier otro tipo de contenido, pero mas simple, ya que no se le pueden ariadir ni fotografias,
ni documentos asociados, ni taxonomias. Por tanto, el funcionamiento del sistema para
modificar o eliminar un apartado es el mismo que el que se ha explicado para cualquier otro
tipo de contenido (ver EDITAR CONTENIDO" en la pdg. 36, o "ELIMINAR CONTENIDO" en la pdg.
40 de este manual).

BASQUETCUR CMS X

& c

BASQUE _— . .
- Otk CMS_GESTION DE CONTENIDOS

Super Usuario ¥
e Mi erfil | sal APARTADO: BASQUETOUR BUSQUEDA;
Términa de busqueda
CONTENIDOS CREADO: 07 AGO 2018 por SUPER USUARIO (91.200TI9778) a las 937:24 EDITAR METADATOS.
MODIFICADO: 07 ACO 2018 por SUPER USUARIO (31.200719.178) a s 937:54 I EO— =
- APARTADOS
Eaaitias ESTADO: DESACTIVADO BASQUETOUR v
ORDEN: 01
Mesftoc ¥ Afo ftoc ¥
SITES TN
BASQUETOUR
VISIBILIDAD
PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS) -
BOLETINES Historia EDITAR CONTENIDO

B NES

URL [ENLACE historia.htm

VARIOS

TAXO!

VERSIONES ANTERIORES

NO HAY VERSIONES DE ESTE CONTENIDO

VOLVER A APARTADOS

Una vez que estemos seguros de que el apartado esta bien definido, ahora ya podriamos hacerlo
visible para el resto de usuarios, pulsando el boton ("Editar metadatos’) y modificando su
estado de "DESACTIVADO" a "ACTIVADO".

AVISO: Antes de activar el apartado también habra que comprobar que la URL definida en el
apartado es valida y que dicha direccion nos muestra el contenido que queremos visualizar. Por
ejemplo, en nuestro caso, comprobariamos que la direccion

" http.//www.basquetour.eus/historia. htrm' nos muestra el contenido que deseamos.
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Si volvemos al listado de apartados del CMS, podemos ver que ya aparece el apartado que
acabamos de ariadir.

BASQUETOUR CMs

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

T )
9 ! APARTADOS: BASQUETOUR BUSQUEDA

CONTENIDOS
@ o1 0705202  Quiénes somos Q)+ £stado ftodos v

> APARTADOS

acne oo [q] S z
@ 02 o520 Perfil del contratante Qf+| e ety
S s ol

©Q o Noticias =

Q o D p Q]

©Q o =

@ o4 =o0s20E  Ayudas Ql+/

@ 05 orocaoe  Agenda Ql +|

@ 06 250620  Banco deiméagenes Qf+|

Y en el menu de la web publica ya sera visible el nuevo apartado “Historia” bajo el apartado-
padre "Quiénes somos”:

([ BASQUETOUR: Bierven- X Y'Y

EU ES EN | Buscar P vip
BASQUE i,
TOUR e om}':m%somosv PERFIL DEL CONTRATANTE PRENSA ~ AYUDAS AGENDA BANCO DE IMAGENES
Historia

15JUN 2018 + REUNION « Agosto 2018 »
Reunion de la Mesa de |t [m[x[s[v]s o]
Servicios Nauticos de la Costa 1 2 3 4 5

Vasca en Orio 6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31 >

09 MAY 2018 * VISITA
Turoperadores Iusos, en
TNy
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Paginas

En este tipo de contenido definimos paginas sueltas, que no dependen de un listado como por
ejemplo en NOTICIAS o en EVENTOS DE AGENDA.

En el epigrafe anterior de este manual, al afladir un apartado, hemos definido la url
“historia.htm”. En realidad, esta url no muestra ningun contenido todavia. Vamos a ver como

crear la pagina “Historia” para que se visualice al pulsar sobre ese apartado del menu de la web
publica.

Para acceder al listado de las paginas existentes, pulsamos sobre la opcion “Paginas” en el
epigrafe “CONTENIDOS" del indice de la columna izquierda del CMS.

BASQUETOUR CMS x
¢csc | i
- BASOLIE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuario = J

9 S PAGINAS: BASQUETOUR (ﬂ' BUSQUEDA
CONTENIDOS Termino de busgqueda
R ® = Organiza tu evento = Estado (todos) v

- PAGINAS @ 200 Portal de transparencia Q] BASQUETOUR =
NCLLIAS

. L3l Gl les ftoc ¥ noftoc ¥
UMENTOS o o E e A
EVENTOS (AGENDA) ® 164 Politica de privacidad = m
BANNERS ns BOliices 116 CoDkTe:
DESTACADOS o E
o 51 Quiénes somos m

CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES

B INES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS
GRUPOS

USUARIOS/AS

© BASQUETOUR

Vemos que ya existen algunas paginas tales como “Quiénes somos”, “Portal de transparencia’,
"Organiza tu evento”..

Ahora para crear una pagina nueva, pulsamos sobre el botéon ("Arladir pdgina’) en la zona
superior del listado de paginas.
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El sistema nos muestra una pagina con el formulario para alimentar los datos de la nueva
pagina. Para arfiadir dicha pagina seguimos las instrucciones de este manual del epigrafe “3.1 -
ANADIR UN CONTENIDO" (ver pdg. 6).

La unica diferencia con el funcionamiento de afiadir una noticia, es que al afiadir una pagina no
hay ni fecha de activacion, ni antetitulo, ni descripcion. Por lo demas el funcionamiento es
idéntico.

Una vez anadida la pagina, la ficha de la misma quedaria de la siguiente forma:

@ BASQUETOUR CMis

- BASOUE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
9 Slfpter \{;uano FRciua = BUSQUEDA

CONTENIDOS EDITAR METADATOS

APARTADOS

PAETS URLES histor

URLEUS 1,

URLEN histor

ESTADO: ACTIVADO
PRIORIDAD: NORMAL

CONSULTAS SITES ASoCiARSITE
PEN BASQUETOUR

REDIRIGIDAS VISIBILIDAD
PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS) =
BOLETINES

VARIOS Historia EDITAR CONTENIDO

TAXONOMIAS

ARADIR FoToGRAFiA [

DOCUMENTOS ARADIR DOCUMENTO [

NO HAY DOCUMENTOS

VERSIONES ANTERIORES

NO HAY VERSIONES DE ESTE CONTENIDO

Al afiadir la pagina, hemos insertado la misma url amigable que la URL que habiamos
introducido al afiadir el apartado. Pero el sistema ha detectado que anteriormente ya existia un
contenido con la misma url amigable. Por tanto, la ha modificado automaticamente para que
sea distinta a la de cualquier otro contenido (la URL del apartado era "historia.htm’, al tratar de
anadir la pagina con esa url amigable, el sistema la ha modificado a: "historia-es-397.htm”").
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Por tanto, tenemos que modificar la URL del apartado para que al pulsar sobre el mismo en el
menu de la web publica, nos muestre el contenido de la pagina que acabamos de arfiadir. Para
ello, pulsamos sobre la opcion “apartados” del epigrafe “CONTENIDOS" del indice izquierdo del
CMS y accedemos al listado de apartados existentes.

BASQUETOUR CMS. x
aC |

- b5 s CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S U i J
9 il APARTADOS: BASQUETOUR (4] BUSQUEDA:
CONTENIDOS S

 reamanos © o orocios Quiénessomos Q)+

g © o isoria mm

@ 02 15052005 Perfil del contratante Q[

© o3 osu0s Prensa Q)+

© o Noticias =

© o a

© o a

@ 04 1205202 Ayudas Q[+

RECHAZADAS
e @ o5 0705208 Agenda Q] +]
@ 06 2:0520:  Bancodeimagenes Qf+]

BOLETINES

Pulsamos sobre el boton E ("Ver detalles’) del apartado "Historia” para acceder a su ficha y en
la misma pulsamos el boton (” Editar contenido’) para modificar la url amigable del apartado.

BASQUETOWRCMS X

- c * :
BASQUE = A
- =i CMS_GESTION DE CONTENIDOS

Super Usuari ¥
9 D i APARTADO: BASQUETOUR = BRISQUEDR:

Ter

CONTENIDOS por EDITAR METADATOS

E£STADO: DESACTIVADO
ORDEN: 01

SITES
BASQUETOUR
CONSULTAS VISIBILIDAD
> PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS) =
1DAS
E5/as w

historia htm
VARIOS
= VERSIONES ANTERIORES

NO HAY VERSIONES DE ESTE CONTENIDO.

VOLVER A APARTADOS
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Vemos que en el formulario de edicion del apartado, la URL (enlace al que apunta) del mismo no
corresponde con la url amigable de la pagina "Historia"

BASQUETOUR CMS X
¢« cf dl i
BASQUE e CMS_GESTION DE CONTENIDOS
TOUR =
Super Usuario J
e i e APARTADO » EDITAR CONTENIDO BUSQUEDA
Teérmino de busgueda
CONTENIDOS si quieres realizar algun cambie realizale y pulsa "GUARDAR CAMBIOS". Para salir del formulario pulsa "0k
-5 APARTADOS Estado (todos| i
PAGINAS CREADO: 07 AGO 2018 por SUPER USUARIO {21200119178) 5 las 93724 BASQUETOUR v

MODIFICADO: 07 AGO 2078 por SUPER USUARIO (1200719178 2 fas 143155

Mesftoc ¥  Afioftec ¥

En castellano:

DESTACADOS

TITULO (ES Historia

CONSULTAS [ — ]
URL (ES): historia htm

PENDIENTES

RESPONDIDAS

RECHAZADAS GUARDAR CAMBIOS “

REDIRIGIDAS

BOLETINES

TINES

BOLE

TORES/AS

VARIOS

TAXONOMIAS

QUETOUR

Modificamos la URL a la direccion (url amigable) de la pagina en cada idioma:

En CASTELLANO: historia.htm -----------------—- > historia-es-397.htm
En EUSKERA: historia-euhtm -------------- > historia-eu-397.nhtm
En INGLES: historyhtm ---------------——- > historia-en-397.nhtm

CONSEJO: Para no tener que volver a modificar la URL del apartado, aconsejamos primero
anadir la pagina. Y una vez que conocemos su url amigable (en los tres idiomas), afiladimos el
apartado introduciendo en el campo URL la direccién definitiva (valida) de la pagina.

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145*

53

Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa www.typo90.es



typos®

publicidad&multimedia

Si accedemos ahora a la web publica de Basquetour, al pulsar sobre la opcion "“Quiénes somos
>> Historia’, se abre el contenido de la pagina "Historia" que hemos creado.

BASQUETOUR: Bienvenic X

G - (e *

Buscar A v

BASQUE .
TOUR e

CONTRATANTE PRENSA - AYUDAS

Historia

BASQUETOUR: Historia X
€ c o

Buscar A v

BASQUE .
TOUR e

«{ COMPARTIR

Historia

Lorem ipsum dolor sit amet, elit. Aenean ligula eget dolor. Aenean massa.
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis,
ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla
vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo.

Nullam dictum felis eu pede mollis pretium

Integer tincidunt Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean
leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat
a, tellus. Phasellus viverra nulla ut metus varius laoreet. Quisque rutrum. Aenean imperdiet. Etiam ultricies
nisi vel augue. Curabitur ullamcorper ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam thoncus

Maecenas tempus, tellus eget condimentum rhoncus, sem quam semper libero, sit amet adipiscing sem
neque sed ipsum. Nam quam nunc, blandit vel, luctus pulvinar, hendrerit id, lorem. Maecenas nec odio et ante
tincidunt tempus. Donec vitae sapien ut libero venenatis faucibus. Nullam quis ante. Etiam sit amet orci eget
eros faucibus tincidunt. Duis leo. Sed fringilla mauris sit amet nibh. Donec sodales sagittis magna. Sed
consequat, leo eget bibendum sodales, augue velit cursus nunc, quis gravida magna mi a libero. Fusce
vulputate eleifend sapien. Vestibulum purus quam, scelerisque ut, mollis sed, nonummy id, metus. Nullam
accumsan lorem in dui. Cras ultricies mi eu turpis hendrerit fringilla.

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; In ac dui quis mi
consectetuer lacinia. Nam pretium turpis et arcu. Duis arcu tortor, suscipit eget, imperdiet nec, imperdiet
iaculis, ipsum. Sed aliquam ultrices mauris. Integer ante arcu, accumsan a, consectetuer eget, posuere ut,
mauris.

Praesent adipiscing

Phasellus ullamcorper ipsum rutrum nunc. Nunc nonummy metus. Vestibulum volutpat pretium libero. Cras
id dui. Aenean ut eros et nisl sagittis vestibulum. Nullam nulla eros, ultricies sit amet, nonummy id, imperdiet
feugiat, pede. Sed lectus. Donec mollis hendrerit risus. Phasellus nec sem in justo pellentesque facilisis

Etiam imperdiet imperdiet orci. Nunc nec neque. Phasellus leo dolor, tempus non, auctor et, hendrerit quis,
nisi. Curabitur ligula sapien, tincidunt non, euismod vitae, posuere imperdiet, leo. Maecenas malesuada.
Praesent congue erat at massa. Sed cursus turpis vitae tortor. Donec posuere vulputate arcu. Phasellus
accumsan cursus velit

o Volver

AGENDA ESTUDIOS ORGANIZA TU EVENTO

EUSKADI

BASQUE COUNTRY
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QUIENES SOMOS ~  PERFIL DEL CONTRATANTE PRENSA - AYUDAS AGENDA BANCO DE IMAGENES

« Agosto 2018 »
DEIEREEEEN

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

02ABR2018 * PROMOCION TURISMO EUSKADI

Periodistas belgas conocen
nuestras capitales

15JUN 2018 * PUBLICACION
Publicado el Catalogo de
Proveedores para el Sector
Turistico 2018

15JUN 2018 * REUNION
Reunion de la Mesa de
Servicios Nauticos de la Costa
Vasca en Orio

09MAY 2018 - VISITA

Turoperadores rusos, en
Euskadi

09MAY 2018 * FESTIVAL
"Destinos Euskadi” en el
Festival "Basques a Bordeaux"
el 27,28 y 29 de abril de 2018
en Burdeos

09MAY 2018 * JORNADAS
Zumarraga acoge las primeras
Jornadas sobre la
Revitalizacion de las Vias
Verdes en Gipuzkoa

TRANSPARENCIA

CONTACTO POLITICA DE PRIVACIDAD ~ AVISO LEGAL POLITICA DE COOKIES
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5 - VERSIONES ANTERIORES

El CMS dispone de un sistema de creacion automatica de versiones de un contenido, para el
caso de que se quiera recuperar alguna version anterior de dicho contenido.

Estas versiones, se crean cada vez que modificamos por primera vez el contenido, bien sean
datos del mismo o fotografias, documentos, taxonomias, etc. asociados a €l

Si realizamos varias modificaciones seguidas del contenido, solo antes de realizar la primera
modificacion, el sistema guardara la version con todos sus complementos asociados (fotografias,
documentos, taxonomias, etc.). Las siguientes modificaciones las considerara parte de la
primera. Si editamos otro contenido distinto (lo afladimos, modificamos o eliminamos) y
volvemos a modificar el primero, se volvera a crear
otra version.

7 wasaue
/Mo

Oy Las versiones existentes de un contenido podemos
e [ : verlas en la zona inferior de la ficha de contenido:
e Pulsando sobre el botén ("Ver detalles’) que
T aparece a la derecha de cada version, el sistema

e seam

i nos abrira la ficha de la version correspondiente.

VISIBILIDAD
BOLETINES PR (aLE P4RA TO0ORAS) =

CATEGORIAS (TAXONOMIAS) Jocuncacons £

VARIOS TR Bz

DOCUMENTOS

VERSIONE:
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La ficha de versidn de un contenido es similar a la de la ficha del propio contenido, pero sin los
botones de edicion de los distintos componentes del mismo. No se puede editar sus datos, ni
sus metadatos, ni afladir, modificar o eliminar sus fotografias, documentos, taxonomias, etc.

En la zona superior nos avisa en rojo (parpadeando) de que se trata de una version ("ES
VERSION"), para que no la confundamos con el contenido actual y pulsando sobre el botén E
("Recuperar version’), podremos recuperar esta version del contenido.

@ BSQUEOIRCMS  x

e c

e sufe' L!sua"o NOTIC'

CONTENIDOS CREADO: 24 JUL 2018 por SUPER USUARIO (91200719178)  las 132544

APARTADOS
URLES: .
URLEU:
URLEN:
ESTADO: ACTIVADO

PRIORIDAD: NORMAL
FECHA DE ACTIVACION: SIN DEFINIR

CONSULTAS
SITES

BASQUETOUR

VISIBILIDAD
PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS)

CATEGORIAS (TAXONOMIAS)
NO ESTA ASOCIADO A NINGUNA CATEGORIA

1PARA “ONGI ETOR

La campafia “ongi etorri” muestra Euskadi como un
ra con los j

destino al
negativos hacia el turismo

verano indican una tendencia a la desestacionalizacion.

DOCUMENTOS

NO HAY DOCUMENTOS

owver

- "Euskadi no manda a los turistas a su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que tenemos una
oferta variada que da cabida  todos” ha afirmado el consejero Retortillo. - En los 6 primeros meses
del afio han visitado Euskadi 65.000 personas mds que el afio pasado y las previsiones moderadas de

#

BASQUE =z A
- TOUR CMS_GESTION DE CONTENIDOS

@ BUSQUEDA

Por taxonomias:

Temética (todc)

Como podemos ver, en esta version del contenido, todavia no habia ninguna fotografia, ni

documento asociado, ni taxonomia.
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Al pulsar sobre el boto’ncﬁ ("Recuperar version’), el sistema nos redirecciona a la siguiente
pagina. En ella se nos pide asegurarnos de querer recuperar dicha version de contenido.

Sino queremos recuperarla, pulsamos “OK” y el sistema nos devolvera a la ficha de la version del
contenido.

BASQUETOUR CM3 x
< &)

7 | H
BASQUE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
TOUR
Super Usuario E BUSQUEDA
9 Mi perfil | Salir NOTICIA » RECUPERAR VERSION Q
Teérmine de busgueda
CONTENIDOS Asegurate de querer recuperar esta versién y pulsa "RECUPERAR VERSION". Para salir del formulario pulsa "OK"
Estado (todos| .
APARTADOS CUIDADO, LA ACCION NO SE PUEDE "DESHACER",
PAGINAS BASQUETOUR v
- NOTICIAS
Mes ftoc ¥ Afoftoc ¥
DOCUMENTOS CREADO: 24 JUL 2018 por SUPER USUARIO (9120071178) 2 a5 132544
- . MODIFICADO: 24 JUL 2018 por SUPER USUARIO (91200119178} 3 las 132544
S (AGENDA) Por taxonomias:
FECHA: 20 JUL 2018 Tematica (todos) b4

ANTETITULO CAMPARNA "ONGI ETORRI

CONSULTAS

PENDIENTES TITULO La campana "angi etorri” muestra Euskadi come un destino acogedor para contrarrestar los
RESPONDIDAS mensajes negativos hacia el turismo

RECHAZADAS

REDIRIGIDAS =

P

BOLETINES

BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS

GRUP!

USUARIOS/AS

Si queremos recuperarla, pulsamos "RECUPERAR VERSION" y el sistema nos redirecciona a una
pagina en la que se nos notifica de que “La version ha sido recuperada’. Al pulsar “OK’, el sistema
nos redireccionara a la ficha de contenido actual (no version).

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145* 57

Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8 Fax:943 312240

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa www.typo90.es



typos®

publicidad&multimedia

En la ficha de contenido ahora podemos ver el contenido de la versidon recuperada (en este caso,
sin fotografias, ni documentos asociados, ni taxonomias...). Por otro lado, el contenido tal y
como estaba antes ha pasado a ser una version de contenido. Si quisiéramos volver a recuperar
el contenido inicial con sus fotografias, documentos, taxonomias... no tendriamos mas que
volver a recuperar la version que se acaba de crear con fecha de hoy (03 AGO 2018).

BASQUEOURCMS X

<€ c

BASQUE =i~ 5
- TOUR CMS_GESTION DE CONTENIDOS
9 ﬁu;}gr Usuario (TG = BUSQUEDA
CONTENIDOS e e EDITAR METADATOS

URLES:

URLEU

URLEN

Por taxonomias:

ESTADO: ACTIVADO i
PRORIDAD NORMAL
FECHADEACTVACION. SN DEFINR [ ame |

asocunsite [

SITES

BASQUETOUR

VISIBILIDAD

PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS) |
CATEGORIAS (TAXONOMIAS) Eochn e RS

VARIOS NO ESTA ASOCIADO A NINGUNA CATEGORIA

A0

L2018 | CAMPANA “ONGI ETORR! £DITAR CONTENIDO
La campafia “ongi etorri” muestra Euskadi como un

destino acogedor para contrarrestar los mensajes

negativos hacia el turismo

+ “Euskadi no manda a los turistas @ su casa, Euskadi es un pais hospitalario, en el que tenemos una
oferta cabida a todos” Retortillo. - En los 6 primeros meses
del ario han visitado Euskadi 65.000 personas mds que el anio pasado y las previsiones moderadas de
verano indican una tendencia a la desestacionalizacion.

ARADIR FoToGRAFiA [

DOCUMENTOS ANADIR DOCUMENTO

NO HAY DOCUMENTOS

VERSIONES ANTERIORES

Lac:

ongi kadi como un destine acogedor para

Bl B B EEEBEREREREER
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6 - CONSULTAS

Desde el CMS también se pueden gestionar las consultas realizadas por los usuarios desde el
epigrafe “CONTACTQO" de la web publica.

Para acceder a la gestion de las mismas, pulsa sobre cualquiera de las opciones del epigrafe

BASQUETOUR CMS x
< e | :
- RASCLIE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S U i ¥
e e CONSULTAS PENDIENTES: BASQUETOUR BUSQUEDA
PENDIENTE v
CONTENIDOS &
o BASQUETOUR = Queja = ifigo Niiez | Texto de la consulta de S -
APARTADOS prueba _Y] ema (to )
PAGINAS BASQUETQUR v
NOTICIAS
DOCUMENTOS Mes(toc v Afoftoc ¥
BANNERS
DESTACADOS
CONSULTAS

-» PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES

B NES

USCRIPTORES/AS
VARIOS
TAXONOMIAS

USUARIOS/AS

“CONSULTAS" del indice de la columna izquierda del CMS.

En el indice podemos acceder al listado de consultas segun su estado: Pendientes,
Respondidas, Rechazadas o Redirigidas.
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Segun el estado de las consultas recibidas estas podran ser:

Pendientes

Accede a las consultas que todavia no han sido tratadas desde el CMS y que estan pendientes de
ser respondidas/rechazadas/redirigidas, segun cada caso.

Respondidas

Accede a las consultas que ya han sido respondidas con anterioridad, bien desde el CMS o bien
por otros medios (por teléfono, por e-mail...).

Rechazadas

Accede a las consultas que han sido rechazadas y que en su momento se considerd que no
merecia la pena responderlas. Es como si se hubieran eliminado, pero manteniendo un registro
de las mismas por si acaso.

Redirigidas

Accede a las consultas que han sido redirigidas a otro responsable de la web que pueda
responderla de mejor manera. Es como si quedara pendiente de respuesta pero redirigida al
especialista en la materia. Se recomienda modificar el estado de la consulta a respondida una
vez haya sido respondida por la persona a la que se redirigio la consulta. De esta forma, el
administrador del CMS sabra en todo momento cuales son las consultas pendientes de
respuesta: las pendientes y las redirigidas.

Cuando un usuario realiza una consulta desde la pagina “CONTACTO" de la web publica, el
sistema guarda dicha consulta como pendiente y envia automaticamente un e-mail al
administrador avisandole de que hay una consulta nueva en el CMS pendiente de respuesta.

De BASQUETOUR <noreply@basquetour.eus»
Asuntc BASQUETOUR: Consulta desde la web 09/08/2018 14:44

BASQUE .
TOUR

Se ha recibido una consulta desde la web de BASQUETOUR.
Accede al CMS para responderla, gracias.

Queja - 09/08/2018
ifiigo NURez

A continuacion veremos como responder a una consulta pendiente, también como rechazarla. Y
por ultimo, cdmo redirigirla a otra persona (via e-mail).
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Para realizar cualquiera de las acciones posibles sobre una consulta, primero accedemos al
listado de consultas pendientes pulsando sobre la opcion "Pendientes” del epigrafe
“CONSULTAS" del indice izquierdo del CMS.

BASQUETOUR CMS x
¢« c #|

BASQUE 3
- TOUR CMS_GESTION DE CONTENIDOS

s Usuari I
e s CONSULTAS PENDIENTES: BASQUETOUR BUSQUEDA

PENDIENTE v
CONTENIDOS o
BASQUETOUR ja | ifigoNufez | Texto de la consulta de S o
prueba .. [+]
PAGINAS BASQUETOUR v
NOTICIAS

Mesftoc ¥  Afoftoc ¥
DOCUMENTOS

BANNERS

DESTACADOS

CONSULTAS

-» PENDIENTES

RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BolIINES
NES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS
GRU

USUARIOS/AS

Después pulsamos sobre el boton E(“ Ver detalles’) para acceder a la ficha de la consulta que
queremos gestionar. En esta pagina podremos responderla, rechazarla o redirigirla.

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145*
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6.1 - RESPONDER CONSULTA

En la ficha de la consulta pendiente, pulsamos el boton E ("Responder consulta’).

BASQUETOUR CMS X
€ > C| % H
BASQUE <
- i CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S U i i
9 Siper Lsuario CONSULTA PENDIENTE: BASQUETOUR BUSQUEDA
PENDIENTE v
el e QUEJA | PENDIENTE (%] »
APARTADOS Tema (todos) v
s 09 AGO 2018 | HORA 144208 BASQUETOUR v
NOTICIAS

ifigo Nuriez B
g Mes(toc ¥  Afoftoc v

CASTELLANG

DOCUMENTOS

EVENTOS [AGENDA)

BANNERS
DESTACADOS CONSULTA

Texto de la consulta de prueba para comprobar el correcto funcionamiento del sistema de consultas de la web.
CONSULTAS aéion AEIOU agiou AEIOU asiou AEIOU AN ¢C

No hacer casot
- PENDIENTES
Teronbnas VOLVER A CONSULTAS
RECHAZADAS

REDIRIGIDAS

BOLETINES
BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS

GRUR

USUARIOS/AS

El sistema nos redirecciona a una pagina donde podemos responderla.
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En esta pagina, ademas de mostrarnos todos los datos de la consulta (site, autor, idioma,
consulta...), también nos da la opcion de reponderla y elegir si queremos que se le envie la
respuesta via e-mail al usuario. Se da esta opcion porque puede que se le haya contestado por
teléfono o por otro medio y no queremos volver a mandarle la respuesta, pero que si quede

registrada como respondida.

@ sasqueroR s x

€>c

9 Super Usuario

NIDOS

BASQUE .
TOUR

CONSULTAS

> PENDIENTES.

VARIOS
TAXONOMiAS

%

(CMS_GESTION DE CONTENIDOS

CONSULTA » RESPONDER BUSQUEDA

Rellena los campos y pulsa "RESPONDER" Para sair del ormulario pulsa ‘OK'

JATENCION! PROCEDE CON CUIDADO, EL SISTEMA ENVIARA UN E-MAIL AL USUARIO/A CONTU
RESPUESTA.

Consulta:

BASQUETOUR

casTELLANG

Respuesta:

casteLLANG ¥

Achivo~  Edtar~ Insertar~  Ver~

Famifa e,
A-BE- 5
+ X DB HSPRAIEE- QO = 19X o Er

~ Tamanos... v

P Paiabras: 0

s

Sino queremos responderla por ahora, basta con pulsar el botdon "OK” y el sistema nos devolvera
a la ficha de la consulta que seguira pendiente.

Si por el contrario queremos responderla, una vez rellenado el formulario, pulsa “RESPONDER”
para guardar la consulta como respondida.

De BASQUETOUR <noreply@basquetour.eus>
nto BASQUETOUR: En respuesta a tu solicictud 1028

BASQUE o
TOUR

Respuesta a la consulta de prueba para comprobar el correcto
funcionamiento del sistema de consultas de la web.

4giou AEIGU agiol AEIOU a&icl AETBU AN ¢C
No hacer caso!!

No respondas a este mensaje, para poder realizar imi
adecuado de tu consulta utiliza el siguiente enlacell Responder
Gracias por tu atencion.

BASQUETOUR

® Parque Empresarial Zuatzu
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa

Tel:943 312 145*

Ademas, si hemos seleccionado el valor “Sf” en el campo
“ENVIAR E-MAIL’, el sistema enviara un correo electronico con
la respuesta al usuario.

Si el usuario quiere seguir realizando consultas sobre el mismo
hilo, en el mismo e-mail de la respuesta se le indica un enlace
“Responder” en el que poder seguir haciéndolo. Le reenviara
al mismo formulario de CONTACTO de la web publica, pero
asociando la nueva consulta que quiera hacer a todas las
realizadas anteriormente en el hilo, de forma que quede
registrado un historico de todas las consultas y respuestas que
se dieron por orden de fecha dentro del mismo hilo.
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A continuacion, el sistema nos redireccionara a una pagina en la que se nos notificara de que “La
respuesta ha sido enviada'. Pulsando "OK" volveremos a la ficha de la consulta, pero ahora
aparecera como respondida. A partir de ahora la consulta aparecera en el listado de
respondidas, ya no estara en el listado de pendientes, y mostrara los datos de la respuesta que

BASQUETOUR CMS x

¢« >cf *

BASQUE =, “
- TOUR = CMS_GESTION DE CONTENIDOS

Supen auarlo CONSULTA RESPONDIDA: BASQUETOUR BUSQUEDK
A, =
CONIENIDOS QUEJA | RESPONDIDA =g
APARTADOS Tema (todos) v
PAGINAS

A- 09 AGO 2018 | HORA: 14:42:08 BASQUETOUR v

A ifigo Nufez
9 Mesjtoc ¥ Ang toc ¥

CASTELLANO

DESTACADOS CONSULTA
Texto de la consulta de prusba para comprobar el correcto funcionamiento del sistemna de consultas de la web,

CONSULTAS aéion AEIGU aeion AEIOU 8160 AEIOU AN cC
No hacer casol
PENDIENTES

- RESPONDIDAS

RECHAZADAS RESPUESTA:
REDIRIGIDAS
FECHA® 10 AGO 2018 | HORA 10:28:26
R/A° Super Usuario
BOLETINES E
BOLETINES IDIOMA. CASTELLANO

SUSCRIPTORES/AS

Respuesta a la consulta de prueba para comprobar el correcto funcionamiento del sistemna de consultas de la web.

VARIOS aéiod AEIOU agidl AEIOU aelou AEIQU AN ¢C
N hacer caso!!

TAXONOMIAS

VOLVER A CONSULTAS

se le ha dado al usuario.

AVISO: Si se tratara de un hilo de consultas, en esta ficha aparecerian sucesivamente la
correlacion de CONSULTA-RESPUESTA-CONSULTA-RESPUESTA... que se han ido realizando,
ordenadas por fecha, facilitando asi el seguimiento de las mismas.
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6.2 - RECHAZAR CONSULTA

En la ficha de la consulta pendiente, pulsamos el boton m ("Rechazar consulta’).

BASQUETOUR CMS

€ > C|

*|

BASQUE :
- SO CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S U i i
9 i i CONSULTA PENDIENTE: BASQUETOUR BUSQUEDA
PENDIENTE v
CORTENIDOS QUEJA | PENDIENTE L ,
APARTADOS Tema (todos)
S 09 AGO 2018 | HORA 144208 BASQUETOUR v
o e Mes(toc v Afo floc ¥

DOCUMENTOS

TOS [AGENDA)
BANNERS
DESTACADOS

CONSULTAS
- PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES
BOLETINES
SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS
GRUPOS

USUARIOS/AS

943NN
CASTELLANG

CONSULTA
Texto de la consulta de prueba para comprobar el correcto funcionamiento del sistema de consultas de la web.

aeion AEIOU 22160 AEIOU asiou AEIOU AN ¢C
No hacer caso!!

VOLVER A CONSULTAS

El sistema nos redirecciona a una pagina donde podemos rechazarla.

® Parque Empresarial Zuatzu
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En esta pagina, ademas de mostrarnos todos los datos de la consulta (site, autor, idioma,
consulta...), también nos da la opcion de insertar el motivo del rechazo (es optativo).

BASQUETOUR CMS x
{5 c |
BASQUE
TOUR

e Super Usuario
Mi perfil | Salir =
CONTENIDOS
APARTADOS
PAGINAS
NOTICIAS
DOCUMENTOS
EVENTOS (AGENDA)
BANNERS
DESTACADOS

CONSULTAS
-» PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES
BOLETINES
SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMiaS
GRUPCS
USUARIOS/AS

CONSULTA » RECHAZAR

Indica el motive del rechazo y pulsa "RECHAZAR'. Para salir del formulario pulsa "OK’

JATENCION! PROCEDE CON CUIDADO, LA CONSULTA QUEDARA SIN RESPUESTA.

Consulta:

SITE BASQUETOUR

ffiigo Nafiez

CONSULTA
Texta de la consulta de prusba para comprobar el correcto funcionamiento del sistema de consultas de la web

aéicu AEIOU aeiou AEIOU s&isa AETOU AR ¢C
No hacer casol!

Rechazo:

Super Usuario

Archivo~  Editar~ Insertar~ Ver~ Formato~ Tabla~ Herramientas ~
Famiiade.. ~ Tamafles.. v B J U & |x, X | = =

A~ H- L
O Xhe B S EBE— QO =- T % 3 © imgsuer

E-E- =

P Palabras: 0

BUSQUEDA
PENDIENTE
e
BASQUETOUR
Mes toc ¥

FILTRAR

Afioftoc ¥

% | H
CMS_GESTION DE CONTENIDOS

v

v

Sino queremos rechazarla por ahora, basta con pulsar el boton “OK” y el sistema nos devolvera a
la ficha de la consulta que seguira pendiente.

Si por el contrario queremos rechazarla, una vez rellenado el campo "MOTIVO” (si se quiere),
pulsa "RECHAZAR" para guardar la consulta como rechazada.
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El sistema nos redirigira a una pagina en la que se nos notificara de que “La consulta ha sido
rechazada’ y pulsando "“OK” volveremos a la ficha de la consulta, pero ahora aparecera como
rechazada. A partir de ahora la consulta aparecera en el listado de rechazadas, ya no estara en
el listado de pendientes, y mostrara el motivo del rechazo (si se ha insertado).

BASQUETOUR CMS x
¢« ¢ iad :
- BASOUE S CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S U i i
e i CONSULTA RECHAZADA: BASQUETOUR BUSQUEDA
RECHAZADA v

CONTENIDOS Quela [RECHAZADA _

APARTADOS Tema (todos) v

PAGINAS

09 AGO 2018 | HORA® 14:42:08 Ll o

ifigo Ninez

Mes(toc ¥ Afio ftoc ¥
CASTELLANC

Texto de la consuita de prueba para comprobar el correcto funcionamiento del sistema de consultas de la web.

CONSULTAS aéion AEIOU agiou AEIOU asiou AEIOU Al ¢C
No hacer caso!

€) CONSULTA RECHAZADA: @
o

A: 10 AGO 2018 | HORA: 115626
AZO: Super Usuario

Motive del rechazo de la consulta de pruska para comprobar el correcto funcionamiento del sistema de consultas
de |z web

VARIOS aéion AEIOU agiou AEIOU asivn AEIOU AR ¢C

g s hacer casol
e N hacer casol

VOLVER A CONSULTAS

AVISO: Ahora que la consulta esta rechazada, en la zona de "CONSULTA RECHAZADA" aparece el
botén (" Recupe[g' consulta (deshacer rechazo)'), con el que podemos eliminar el rechazo
y dejar la consulta de nuevo como pendiente (para los casos en los que nos arrepintamos de
haberla rechazado).

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145* 67
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6.3 - REDIRIGIR CONSULTA

En la ficha de la consulta pendiente, pulsamos el boton ("Redirigir consulta’) si queremos
redirigirla a otro responsable que tenga mas conocimientos sobre el tema de la consulta. El
sistema le enviara un e-mail para que se encargue €l de responder al usuario.

BASQUETOUR CHS x

esc #| i
BASQUE . <
- ASOME = CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Si Usuari '
9 el d i CONSULTA PENDIENTE: BASQUETOUR BUSQUEDA
PENDIENTE v
CONTENIDOS QUEJA | PENDIENTE @ - }
APARTADOS o Tema godcs)
BAGNAS A 09 AGO 20718 HORA 1442108 EASIGHN i
NOTICIAS

ifiige Nuftez

Mesitoc ¥ Ano ftoc ¥
CASTELLANO

DESTACADOS CONSULTA,
Texto de la consulta de prueba para comprobar el correcto funcionamiento del sistema de consultas de la web.

DOCUMENTOS

CONSULTAS aéiou AEIGU 32iol AEIOU 48160 AEIOU AN ¢C
No hacer casolt
- PENDIENTES

RESPONDIDAS
RECHAZADAS

VOLVER A CONSULTAS

REDIRIGIDAS

BOLETINES

BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS

GRUP

USUARIOS/AS

El sistema nos redirecciona a una pagina donde podemos redirigirla.
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En esta pagina, ademas de mostrarnos todos los datos de la consulta (site, autor, idioma,
consulta...), también nos da la opcion de insertar el e-mail al que se redirigira la consulta.

BASQUETOUR CKS X

€ > C|

il

BASQUE
TOUR

e Super Usuario
Mi perfil | Salir

CONTENIDOS
APARTADOS
PAGINAS
NOTICIAS

> DOCUMENTOS
EVENTOS [AGENDA)
BANNERS
DESTACADOS

CONSULTAS
- PENDIENTES
RESPONDIDAS
3 RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES
BOLETINES
SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS
GRUPOS

USUARIOS/AS

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA
CONSULTA » REDIRIGIR Q
PENDIENTE v
Indica el e-mail al que deseas redirigir la consulta y pulsa "REDIRIGIR". Para salir del farmulario pulsa "OK”
Tema (todos) v
JATENCION! LA CONSULTA quedara como redirigida hasta que la des por cerrada. Una vez cerrada quedara BASQUETOUR o
coma respondida.
Mes(toc v Afioftoc ¥

Consulta:

SITE: BASQUETOUR

ifigo Nufez

Texto de la consulta de prueba para comprobar el correcto funcionamiento del sistema de consultas de la web

3€i6u AEIGU aion AEIOU agiou AEIOU AN ¢C
No hacer caso!t

Redireccion:

ELA Super Usuario
ON:

Si no queremos redirigirla por ahora, basta con pulsar el boton “OK" y el sistema nos devolvera a
la ficha de la consulta que seguira pendiente.

Sipor el contrario queremos redirigirla, una vez rellenado el campo “E-MAIL’, pulsa “REDIRIGIR"
para guardar la consulta como redirigida y enviar un e-mail a dicho correo con el contenido de

la consulta.

BASQUE =z
euskol ogentzia
Tou'R agencia vasca

de turismo

AUTOR/A DE LA CONSULTA:

Nombre y apellidos: ifigo Nifez
E-mail: s—————
Teléfono: 943 11 11 11

CONSULTA (en castellano):

funcionamiento del
aeiol AEIOU a&ibii

Texto de la consulta de prueba para comprobar el correcto

® Parque Empresarial Zuatzu

Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa

En este e-mail el nuevo responsable encargado de la
consulta recibira los datos de la misma: Nombre y
apellidos, E-mail, Teléfono (si tiene) y el Texto de la
consulta.
ma de consultas de la web. &éidu AEIOU
AN ¢C No hacer casol!
Tel:943 312 145* 69
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A continuacion,l sistema nos redirigira a una pagina en la que se nos notificara de que “La
consulta ha sido redirigida’ y pulsando “OK" volveremos a la ficha de la consulta, pero ahora
aparecera como redirigida. A partir de ahora, la consulta aparecera en el listado de redirigidas,
ya no estara en el listado de pendientes, y mostrara los datos de la redireccion: a qué cuenta de
correo se redirigio y en qué fecha.

BASQUETOUR CM3 x WY

-l | E
BASQUE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
TOUR
3 Usuari i
9 e CONSULTA REDIRIGIDA: BASQUETOUR BUSQUEDA
REDIRICIDA v
CONTENIDOS quela [ REDIRIGIDA %]
APARTADOS Tema (todos) v
PAGINAS

A- 09 AGO 2018 | HORA: 14:42:08 BASQUETOUR
ifiigo Nufiez

Mesftoc Y Afoftoc ¥
14° CASTELLANO

DESTACADOS CONSULTA:
Texto de la consuilta de prusba para comprobar el correcto funcionamiento del sistema de consultas de la web.

DOCUMENTOS
EVENTOS (AGENDA)

BANNERS

CONSULTAS a&iou AEIOU aeiou AEIOU agivi AEIOU AN ¢C
No hacer casol!
PENDIENTES

RESPONDIDAS

RECHAZADAS CONSULTA REDIRIGIDA: @
-» REDIRICIDAS
FE! RED ON: 10 AGO 2018 | HORA® T3:05:41

REDIRIGIDA AL
BOLETINES

s VOLVER A CONSULTAS
PTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS

USUARIOS/AS

AVISO: Ahora que la consulta esta redirigida, en la zona de “CONSULTA REDIRIGIDA" aparece el
boton (us'rrar consulta’), con el que podemos darla por cerrada. Una vez que sepamos que
el nuevo responsable ha respondido a la consulta, podremos cerrarla y la consulta quedara
como respondida.
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7 - BOLETINES

En la web publica de Basquetour, por ahora no existe el formulario de suscripcion al boletin de

noticias. Pero, si existiera, desde el CMS también se podrian gestionar los envios de boletines y
Sus suscriptores.

Para acceder a la gestion de los boletines, pulsa sobre la opcion “Boletines” del epigrafe
“BOLETINES" del indice de la columna izquierda del CMS. El sistema nos muestra el listado de los
boletines enviados hasta el momento (histérico de boletines enviados).

BASQUETOUR CMS

€3c

9 Super Usuario
Mipertil | Salir

)

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BOLETINES: BASQUETOUR BUSQUEDA
BASQUETOUR v
CONTENIDOS . N o
F— e BOLETIN 1 de prueba (19- 8) aeiot AEIOU agion AEIOU aeiou AEIOU rﬂ Mesocrty| [PaRemoe v
PAGINAS m
NOTICIAS

UMENTOS

EVENTOS [AGENDA)
BANNERS

DESTACADOS

CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS

REDIRIGIDAS

BOLETINES

VARIOS

TAXONOMIAS

Pulsando sobre el boton E ("Ver detalles’) de uno de ellos, accederemos a la ficha del boletin
enviado.

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145*
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En esta pagina podemos ver los datos del envio de boletin, asi como los contenidos que se
enviaron en el mismo.

BASQUE =
TOUR
8 Super Usuario

CONTENIDOS

BOLETIN: BASQUETOUR

AEIOU agiou AEIOU AN

CMS_GESTION DE CONTENIDOS|

BOLETIN 1 de prueba (19-06-2018) aéf6u AEIGU aélol
fiN ¢C

BOLETINES.
> BoLETINES

L4 %-1C)]

VAR

15.JUN2018 - REUNION

ingiés.
aaaaa AEIOU sei63 AEIOD 100 AETOD A5 CAS

NOTICIAS

15.JUN2018 - PUBLICACION
Publicado el Catalogo de Proveedores para el
Sector Turistico 2018

Reunién de la Mesa de Servicios Nauticos de la
Costa Vasca en Orio

SEGUR LEVENDO (5]

15JUN 2018 - ViDEO

SEGUR LEVENDO (1]

15JUN 2018 - ViDEO

SEGUR LEVENDO (1]

154U 2018 - ViDEO

2013

SEGUR LEVENDO [1]

SEGUR LEVENDO (4]

DOCUMENTOS

LET'S MICE TOGETHER

AGENDA

13JUN2018- 17 JUN 201 - LONDRES

TASTE OF LONDON

BASQUE ==
TOUR =iz

VIDEO DE PROMOCION DE RIOJA ALAVESA

PRESENTACION "SURFING EUSKADI", MADRID

UETOUR

72

BUSQUEDA

En los datos del envio podemos ver
datos tales como: Remitente, Autor del
envio, Fecha del envio, Fecha inicial y
Fecha final (que indican las fechas entre
las que deben estar los contenidos que
se muestran) y los destinatarios
(suscriptores o grupos privados de
usuarios).

Por otro lado, también podemos ver el
boletin tal y como se mando, con los
contenidos enviados en el mismo:
noticias, documentos, agenda...

AVISO: En realiadad, hemos limitado los
contenidos que realmente se mostraban
para que la imagen pueda entrar en esta
pagina, a modo de muestra.
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7.1 - ENVIO DE BOLETIN

Para enviar un boletin nuevo, pulsa sobre el botéon ("Enviar boletin”), que aparece a la
derecha de la zona superior del listado de boletines enviados.

BASQUETOUR CMS X

esc *| ;
BASQUE &, CMS_GESTION DE CONTENIDOS
TOUR =
Super Usuario v
9 M :grr— Salir BOLETINES: BASQUETOUR BUSQUEDA
'h BASQUETOUR v
CONTENIDOS
LETIN 1de prueba (19-06-2018) aéi EIOI & AEIO e EIO = (2 v @ [t v
R £ BOLETIN 1de prueba [19-06-2018) 4&ié1 AEIOU a&id0 U aeisu AEIOU = Mes (toc e
NOTICIAS

DOCUMENTOS

BANNER!

DESTACADOS

CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES
- BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS

TAXONOMIAS

GRUP

El sistema nos redirigira a la primera pagina del envio de boletin, en la que configuraremos las
opciones del envio del boletin: tanto los contenidos que queremos enviar, como los usuarios a
los que queremos enviar dicho boletin.

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145* 73
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En esta pagina, primero definiremos las fechas inicial (desde) y final (hasta) entre las que
aparecen los contenidos que queremos a enviar (por defecto, sale en ambas la fecha actual “13
AGO 2018'). Por ejemplo, vamos a mostrar los contenidos que estén entre el "1 JUN 2018 y "15

JUN 2018".

BASQUETOR TS x
¢« c

8 Super Usuario

CONTENIDOS

BASQUE =z
TOUR =

DESTACADOS

CONSULTAS

PENDIENTES

BOLETINES
> BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS
R

74

BOLETIN » ENVIAR

chas inicial y final
ores y/o grupos d
OLETIN

co
Para salir del formulario pulsa “OK’

BASQUETOUR
3 AGo 208
H B AGO 208

Destinatarios:

SUSCRIPTORES DE "BASQUETOUR" (s

También puedes enviar un boletin a los usuarios de un grupo concreto

Tipo de Informacién a enviar:
@ NoTI
@ DOCUMENTO:
v

Mensaje

Archivo~  Editar

Insertar~ Ver~ Formato~ Tabla~ Herramientas ~

Familade.. - Tamafos.. ~ B 7 U & x, X ¥ ¥ = = v
A~ H-~
o« 0%

Archivo~ Edfar~ Insetar~ Verv Fomato~ Tabla~ Hemamientas~

Famiade.. v Tamafos.. >~ B 7 U § x X = T = =
a~-H- L

I
o HPRARE - QO = 7173

S XDhe HPRIRE—- QO BB 7T 978X

Archivo~ Edfar~ Insetar~ Ver- Fomato~ Tabla~ Herramientas
Familade.. v Tamatos.. ~ B 7 U & x, X = ¥ = = v
A~H-~- L

S XDO HPRZNEE - QO B 11X

conncumasoisr ) ox |

& imgsurter

Palabras: 0

& imgsurter

Palabras: 0

& imgsurter

Palabras: 0

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA
assqueTou
vesitee v

FLTRAR




typo s

publicidad&multimedia

Después seleccionaremos los destinatarios a los que deseamos enviar el boletin. Pueden ser
suscriptores dados de alta desde la web publica (en Basquetour no existe esta opcion), o
usuarios de grupos privados (tampoco hay en Basquetour). Hemos creado el grupo "PRIVADO
BASQUETOUR" para explicar de manera completa el CMS. Para esta prueba elegimos como

destinatarios a los suscriptores.

BASQUETOWRCMS X

BASQUE =z
TOUR =

9 Super Usuario
CONTENIDOS
APARTADOS

BOLETINES
> BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
™ AS

BOLETIN » ENVIAR

los contenidos compre

BASQUETOUR
ECHA INI B v A0 v 208 v

FECHA FINA B Y AGO Y 2018 v

Destinatarlos:

SUSCRIPTORES DE "BASQUETOUR" (s

También puedes enviar u

a los suarios de un grupo concreto.

o

Tipo de informacién a enviar:

)

Archivo~ Edfar~ Insetar~ Verv Fomato~ Tabla~ Hemamientas~

il

Familade.. v Tamafos.. > B 7 U & x, X E T EE E-E- =
A~-E-|L
S XD e HPSPRIREE - QO B T 18 X o K imguler

[ Palabras: 0

Archivo~ Edfar~ Insetar> Ver- Fomato~ Tabla~  Herramientas~
Familade.. v Tamafos.. > B 7 U § x, X E E = = EZ v E -~
aA~-H-L

e XD HeRNIEE— QO @ 19 @ X © imgsuter

P Palabras: 0

Archivo~ Edftar~ Insertar~ Ver~ Fomato~ Tabla~ Hemamientas ~
Familade..v Tamafos.. ~ B I U § % X E = == E-E- =
a-H-L

“ XD H SPRAEE-—- QO B 19 & X © imgsufer

[ Palabras: 0

conncumamsouern ok |

*

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA
assqueToun
Mestoc v Afoltoc ¥

FLTRAR

® Parque Empresarial Zuatzu
Edificio Igeldo, planta 12 local n° 8

20018 Donostia-San Sebastian - Gipuzkoa

Tel:943 312 145*
Fax:943 312 240
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A continuacion, seleccionaremos los tipos de contenido que queremos que se muestren:
noticias, documentos o agenda. Por defecto vienen todos selccionados, pero también
podemos elegir uno solo, o varios, pulsando sobre las casillas de la izquierda de cada uno. En
nuestro ejemplo dejamos todos seleccionados.

BASQUETOUR CMS x

SEnC * H
BASQUE =& A
- TR e CMS_GESTION DE CONTENIDOS
St U i B J
8 e BOLETIN » ENVIAR BUSQUEDA
ssaueroun
CONTENIDOS Seleccion las fechas incialy final
R mismo (suscriptores yl grupo s s o
¥ s "CONFI JOLETIN" En el
Para sar delformulario pulsa ‘OK A
BASQUETOUR
5 Ao 2018
H " Aco 2008

Destinatarios:

SUSCRIPTORES DE "BASQUETOUR"

También puedes enviar un boletin a los usuarios de un grupo concreto

BOLETINES o
- BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS Tipo de Informacién a enviar:

@ NOTI

VARIOS

TAXONOMiAS @ DOCUMENTO

R 7

USUARIOS/AS

Mensaje (opt

Archivo~  Edfar~ Insertar~ Ver~ Fomato~ Tabla~  Herramiontas -
Famiiade.. ~ Tamatos.. - B 1 U § % X = E ®E = v -
A-H-| 5

“e XDE H SRIBE - QO =- 172X

& imgsurter

[ Palabras: 0

Archivo~ Edfar~ Insetar~ Verv Fomato~ Tabla~ Hemamientas~

Familade.. v Tamafos.. ~ B 7 U & x, X E T EE =~ E- =
a~-H- L
S XD e HPPRIREE - QO B T T 8 X o & imgsuler

P Palabras: 0

Achivo~ Edfar~ Insedar- Ver- Fomalo~ Tabla- Hemamientas -
Familade..~ Tamatos.. - B 7 U § x, X EE = = E-E- =
A-H-| L

0 XDE HLRIEE— QO @ ¥ 9K o &mser

P Palabras: 0

conncumasoisr ) ox |
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Por ultimo, podemos insertar un mensaje (optativo) que se mostrara al principio del boletin,
antres de los contenidos. Si el mensaje es distinto en los 3 idiomas, habra que insertarlo en cada
idioma. Si por el contrario es el mismo, bastara con meterlo en castellano.

Si queremos enviar solo el mensaje en el boletin, bastara con desactivar las casillas de noticias,
documentos y agenda en el epigrafe “TIPO DE INFORMACION A ENVIAR" y rellenar los campos

del mensaje.

BASQUETOR TS x

€ c

e Super Usuario

CONTENIDOS

BASQUE =z
TOUR =

CONSULTAS

PENDIENTES

BOLETINES
> BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS

TAXON:

USUARIOS/AS

*

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BOLETIN » ENVIAR

Para salir del formulario pulsa “OK
BASQUETOUR
B v A0 v 208 v
EECHAFIN B v Aco v 208 v

Destinatarios:

SUSCRIPTORES DE "BASQUETOUR"

También pued

in 3 los usuarios de un grupo concreto.

PO

Tipo de Informacién a enviar:

@ NoTI
@ DOCUMENTO
v
Mensale (0
Sise rell tellano, est m
Archvo~ Edfar~ Insertar~ Ver~ Fomato~ Tabla~ Hemamien
Famifade.. v Tamatos.. v B I U § x X = = = ==
A~-H- L
“ XD H SPRAEE- QO B 719 ® X © imgsufer
P Palabras: 0
Archvo~ Edftar~ insetar~ Ver~ Fomato~ Taba~ Hemamientas
Familade... v Tamatos..~ B I U & X X £ = ==
A-H-L
S XD e HPPRIREE - QO B T T 8 X o & imgsuler
P Palabras: 0
Archvo~ Edtar~ Insetar~ Ver~ Fomato~ Taba~  Heramientas >
Famiiade.. v Tamatos.. v B I U § X, X EE == E-E- ==
A~ B~ L
A XD H PRANEE-— QO B 719 8 X © imgsuter
P Palabras: 0

conncumnsoi | ok |

BUSQUEDA
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Una vez seleccionadas todas las preferencias del
envio, al pulsar “"CONFIGURAR ENVIO”, el sistema
nos redirige a la segunda pagina del envio, en la
que se nos muestra el boletin que se enviaria tal y
como lo hemos configurado y los destinatarios del
mismo. En esta pagina tenemos que comprobar si
el boletin esta correctamente configurado y si los
destinatarios en cada idioma son los deseados.

Una vez comprobado todo, insertamos el titulo del
boletin que sera el SUBJECT (que aparecera en el e-
mail del envio del boletin), y pulsamos "ENVIAR
BOLETIN". El sistema enviara dicho boletin a todos
los destinatarios indicados en cada uno de los
idiomas.

AVISO: En el boletin de la imagen, se ha limitado el
numero de contenidos que debian aparecer, para
que pueda entrar en esta pagina.

Ademas, en el listado de suscriptores de la zona
inferior, aparecerian las cuentas de correo de todos
los destinatarios (aqui aparece el texto velado para
proteger los datos).

En el pie del boletin existe el enlace “aqui” para
darse de baja desde la web publica de Basquetour.

El sistema nos redirecciona a una pagina en la que
se nos notifica de que “El boletin ha sido enviado'.
Pulsando “OK" volveremos al listado de boletines,
en donde aparecera el nuevo boletin enviado.

78
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consuLTas

BOLETINES

BOLETIN » ENVIAR

TOUR =2

15.00m 201 « PUBLICAGION
Publicado el Catalogo de Proveedores para el
Sector Turistico 2018

aon
Reunion de la Mesa de Servicios Nauticos de la
Costa Vasca en Orio

DOCUMENTOS

CMS_GESTION DE CONTENIDOS.

BUSQUEDA
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7.2 - SUSCRIPTORES/AS

AVISO: Como ya ha comentado en el envio de boletines, la web publica de Basquetour por
ahora no dispone de un formulario de suscripcion al boletin. Si lo tuviera, dichas suscripciones
se podrian gestionar desde el CMS.

Para acceder al listado de suscriptores existentes pulsamos sobre la opcion “Suscriptores” dentro
de la opcion “BOLETINES” del indice izquierdo del CMS. El sistema nos muestra una pagina con

el listado de los suscriptores existentes hasta ahora. Hemos creado un suscriptor de prueba para
explicar como se gestiona.

BASQUETOUR CMS x
< c

* e
- BRIONE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuari "

9 Al SUSCRIPTORES/AS: BASQUETOUR @ BUSQUEDA
CONTENIDOS E-mail del suscriptor
TR Q 1 - iRigo Nafez (CASTELLANO) @ EStatotes) v
i Idioma (todos) v
NOTICIAS
DOCUMENTOS BASQUETOUR v
EVENTOS (AGENDA) m
BANNERS
DESTACADOS
CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRICIDAS
BOLETINES
BOLETINES

= SUSCRIPTORES/AS

VARIOS

TAXONOMIAS

USUARIOS/AS

©BASQUETOUR

Pulsando sobre el boton E ("Ver detalles’) de cada suscriptor, accederemos a la ficha del
mismo.
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En la ficha del suscriptor se muestran los datos del mismo: e-mail (en la imagen sale velado para
proteger el dato), fecha en la que suscribio, estado, idioma, nombre y apellidos.

Ademas, también aparece una ventana gris donde se pueden gestionar los sites a los que el e-
mail esta suscripto al boletin. En el caso de Basquetour no tiene sentido, ya que solo existe un
unico site, por tanto, recomendamos no tocar la gestion de sites.

BASQUETOUR CMS x

< c

BASQUE
TOUR
e Super Usuario
Mi perfi | Salir
CONTENIDOS
APARTADOS
PAGINAS
NOTICIAS
DOCUMENTOS

EVENTOS [AGENDA)

BANNERS

DESTACADOS

CONSULTAS

PENDIENTES

RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES
BOLETINES

- SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS

GRUP

USUARIOS/AS

SUSCRIPTOR/A: BASQUETOUR

- — -~ -

A 14 AGO 2018
ACTIVADO
OLETIN: CASTELLANO

BRE Y APELLIDOS. Ifigo Ndfiez
L

SITES
BASQUETOUR

VOLVER A SUSCRIPTORES/AS

¥

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA
E-mail del suscriptor
Estado (todos) ¥
dioma (todos) v
BASQUETOUR 62

asociarsies [
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Afiadir suscriptor

Para ariadir un suscriptor al boletin de contenidos de Basquetour, pulsamos sobre el boton H

("Aradir suscriptor’) que aparece en la zona superior derecha del listado de suscriptores (ver
imagen de la pdg. 78).

El sistema no redirige a la pagina de creacion de un suscriptor. En ella se muestra un formulario

con los datos del suscriptor a relllenar: Fecha de suscripcion, estado, idioma, nombre,
apellidos, y e-mail.

BASQUETOUR CHS. x

¢ s ef | :
- BRSOUE == CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuario = J
9 M :':'r Salir SUSCRIPTOR/A » ANADIR NUEVO/A BUSQUEDA;
E-mail del suscriptor
CONTENIDOS Rellena los campos y pulsa "ARADIR". Para salir del formulario pulsa "OK'
APARTADOS Estado (todos| v
PAGINAS _— BASQUETOUR dioma (todos) v
BASQUETOUR v
BANNERS

ACTIVADO

DESTACADOS

ESPANOL ¥

CONSULTAS

PENDIENTE

RESPONDIL

RECHAZADAS APELLIDOS

REDIRIGIDAS
E-MAIL: *
BOLETINES
ARADIR
- SUSCRIPTORES/AS
VARIOS

TAXONOMIAS

Sino queremos afiadirlo, pulsamos el boton “OK” antes de afiadirlo y el sistema nos redirecciona
al listado de suscriptores.

Si queremos afiadir un suscriptor, una vez insertados sus datos, pulsamos "ANADIR" para afiadir
el suscriptor nuevo.

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145*
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El sistema nos redirecciona a una pagina similar a esta pero con un mensaje con fondo naranja
en la que se nos notifica de que "E/ suscriptor se ha afiadido’. En esta pagina también podemos
modificar sus datos (por si vemos algun error) y pulsando "GUARDAR CAMBIOS” las
modificaciones quedaran registradas. Si pulsamos “OK" el sistema nos reenvia a la ficha del
suscriptor afladido (ver imagen de la pdg. 79).

BASQUETOUR CMS x

< c|

¥

BASQUE
TOUR

e Super Usuario
Wi et | sailr

SUSCRIPTOR/A » EDITAR

CONTENIDOS
El suscriptor se ha afiadido, si quieres realizar algtin cambsio realizalo y pulsa "GUARDAR CAMBIOS". Para salir

ARCRIADOS del formulario pulsa "OK"

PAGINAS

NOTICIAS

DOCUMENTOS E BASQUETOUR

EVENTOS [AGENDA)

T % Y  AGO Y 208
DESTACADOS

ACTIVADO v
CONSULTAS =
ESPARIOL ¥
PENDIENTES
RESPONDIDAS -
NOMBRE iigo

RECHAZADAS

REDIRIGIDAS

b APELLID Nafiez

BOLETINES E-MAIL: *

BOLETINES

- SUSCRIPTORES/AS
GUARDAR CAMBIOS “

VARIOS #* Campos obligatorios

TAXONOMIAS

GRUPOS

USUARIOS/AS

BUSQUEDA
E-mail del suscriptor
Estado [todos)
dioma (todos)

BASQUETOUR

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

v

Para modificar o eliminar un suscriptor, pulsamos sobre los botones (" Editar suscriptor’) y
("Eliminar suscriptor’) respectivamente, en la zona superior derecha de la ficha del
suscriptor (ver imagen de la pdg. 79).
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8 - VARIOS

Bajo el epigrafe "VARIOS” del indice izquierdo del CMS podemos gestionar: Taxonomias, Grupos
y Usuarios/as. Veamos para qué sirven y como gestionarlos:

a4+

CONSULTAS

© o3 Tiposdenawnen al+]
o]

Taxonomias

Como ya hemos visto al afladir un contenido, las taxonomias son categorias que facilitan a los
usuarios de la web publica las busquedas de contenidos.

La taxonomia se basa en distintas categorias (“tematica’, “tipo de documento”..) y para cada
categoria se pueden definir distintos valores (por ejemplo en la categoria “tematica’” podemos
tener los valores: "turismo’, “ocio’, “cultura”...).

Estas categorias aparecen en los formularios de busqueda de la web publica. Si elegimos uno de
los valores, el sistema nos mostrara el listado de los contenidos que estén relacionados con el
valor de la taxonomia seleccionada. A continuacion vamos a ver cCOmo crear €sos Campos Y Sus
valores (ver pdg. 83). Anteriormente ya vimos cdmo asociar un contenido a un valor de
taxonomia (ver pdg. 31)

Grupos

Los grupos de visibilidad, definen los permisos que tendra un usuario para poder visualizar
contenidos asociados a un grupo o a otro. Los usuarios genéricos de la web publica (cualquier
usuario que visite la web), solo podran ver contenidos asociados al grupo “PUBLICO (VISIBLE
PARA TODOS/AS)". En Basquetour no exite zona privada y por tanto tampoco van a existir
usuarios especiales que puedan ver contenidos asociados a un grupo privado de visibilidad, pero
aun asi, explicaremos un poco su funcionamiento y gestion (ver pdg. 94),

Usuarios/as

Desde el CMS también se pueden gestionar los usuarios que tengan acceso al CMS y sus
permisos para poder gestionar los distintos contenidos de la web segun su perfil:
ADMINISTRADOR o MODERADCOR de grupo (ver pdg. 1).
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8.1 - TAXONOMIAS

Listado de taxonomias

Para acceder al listado de taxonomias existentes, pulsa sobre la opcion “Taxonomias” del epigrafe
“VARIOS” del indice izquierdo del CMS.

/[ BASQUETOUR CMS

€ el *

BASQUE -
- TOUR CMS_GESTION DE CONTENIDOS

S| Usuari = I
e il TAXONOMIAS: BASQUETOUR BUSQUEDA

Termino de busqueda

CONTENIDOS

JRS— @ o1 Tematica

BASQUETOUR v
FILTRAR

01 Turismo

V]
® o0z ocio
©

PAGINAS

GENDA) 03 | Cultura

BANNERS

)2 Tipo de documento

%@mm@ +

Q

DESTACADOS
oo

CONSULTAS

PENDIENTE

01

02

RESPONDIL

RECHAZADAS 03

REDIRIGIDAS 04

A30A3Q

o

3 Tipos de BANNER

0|
B0 EEREEAR

BOLETINES v

01 COLUMNA LATERAL

(< <]

VARIOS

- TAXONOMIAS

| GRUPOS

Las filas que aparecen con fondo anaranjado, son las categorias de taxonomia existentes.
Mientras que las filas que aparecen con fondo blanco y gris sucesivamente son los valores
definidos para esa categoria.

Es decir, en la imagen vemos tres categorias de taxonomia definidos hasta ahora: “Tematica’,
“Tipo de documento” y “Tipos de banner”. Y por ejemplo en la categoria “Tematica’, podremos

"o

elegir entre los valores: “Turismo’, “Ocio” o "Cultura”.

Para acceder a la ficha de una categoria de taxonomia, pulsamos sobre el botc’mE ("Ver
detalles’) que aparece a la derecha de la categoria (filas de fondo anaranjado).

Para acceder a la ficha de un valor de taxonomia, pulsamos sobre el botén E (" Ver detalles’)
que aparece a la derecha del valor (filas de fondo blanco o gris).
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Ficha de la categoria de taxonomia

En la ficha de la categoria de taxonomia podemos ver los datos de la misma, y los tipos de
nodo y el site a los que esta asociada.

BASQUETOUR CMS x
< c pe g
- ptribiadll  CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S| Usuari - = ¥
e CHRorevarn TAXONOMIA » CATEGORIA BUSQUEDA
Término de busqueda

CONTENIDOS Tematica = S

APARTADOS BASQUETOUR i

PAGINAS STE BASQUETOUR m

NOTICIAS ACTIVADA

N 01

UMENTOS

Tematika
Theme

CONSULTAS TIPOS DE NODO AsociAr TIPo DE Nobo [

PENDIENTES NOTICIAS =2
DOCUMENTOS =]
SITES

BOLETINES
BASQUETOUR

BOLETINES

USCRIPTORES/AS
VOLVER A TAXONOMIAS

VARIOS

- TAXONOMIAS

QUETOUR

Con los tipos de nodo asociados definimos en qué busquedas de la web publica debe aparecer
esta taxonomia. En este caso, en las busquedas de noticias y de documentos, aparecera la
categoria de taxonomia “Tematica”

Por otro lado, las taxonomias son distintas para cada site. En Basquetour solo existe el site
“BASQUETOUR’, pero si existiera otro site distinto, y quisiéramos disponer en él de la misma
taxonomia “Tematica’, tendriamos que volver a crearla para el nuevo site. Para ello, en la
busqueda de la columna derecha del CMS en la pagina de taxonomias, filtrariamos por site
"BASQUETOUR 2" (0 el site deseado) y en el listado de taxonomias creariamos la taxonomia

“Tematica” con los mismos valores: “Turismo’, “Ocio” y "Cultura”
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Ficha del valor de taxonomia

En la ficha de un valor de taxonomia podemos ver los datos del mismo.

BASQUETOUR CMS X

< &)

BASQUE .

TOUR =z

9 Super Usuario
Miperfil | Salir

CONTENIDOS
APARTADOS
PAGINAS
NOTICIAS

DOCUMENTOS

EVENTOS [AGENDA)
BANNERS

DESTACADOS

CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES

BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS

- TAXONOMIAS

O: ACTIVADA
N 03

EU) Kultura
EN) Culture

VOLVER A TAXONOMIAS

%]0 B :
CMS_GESTION DE CONTENIDOS
TAXONOMIA » VALOR BUSQUEDA;
Término de busqueda
Cultura =

BASQUETOUR v

—— R

CORIA. Tematica

AVISO: En la web publica, en la busqueda de contenidos al filtrar el campo “Tematica” por el

valor “Cultura’ nos mostrara el listado de contenidos asociados a al mismo (ver ‘como asociar
un contenido a un valor de taxonomia“en la pdg. 31).
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Anadir categoria de taxonomia

Para afiadir una categoria de taxonomia, pulsamos el boton ("Anadir categoria’) que
aparece en la zona superior derecha de la pagina del listado de taxonomias del CMS.

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

9 el TAXONOMIAS: BASQUETOUR BUSQUEDA

Término g busaueds

CONTENIDOS

APARTADOS

& o1 Tematica =

BASQUETOUR

FILTRAR

01 Turismo

©
© o2 oo
o

BASQUETOURCMS X

® o2
o< ¢ ha i
CONSULTAS © - BRatE = CMS_GESTION DE CONTENIDOS
o °
Super Usuari - = o ¥
s ® 9 Nt TAXONOMIA » ANADIR CATEGORIA NUEVA BUSQUEDA
REDIRIGIDAS ® e e
CONTENIDOS Rellena los campos y pulsa ANADIR'. Para sali del formulario pulsa "OK
BOLETINES Q o3 os BASQUETOUR
50l © BASQUETOUR GEEED
o DESACTIVADA v
VARIOS
- TAXONOMIAS DESTACADOS
GRUPOS =
UsuaRIOS/AS

CONSULTAS

ANADIR oK
BOLETINES ‘h

SOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
- TAXONOMiAS

El sistema nos redirigird a una pagina con el formulario para crear una categoria de taxonomia
nueva. Primero seleccionamos su estado como "“DESACTIVADA" o "ACTIVADA'. La categoria sera
visible en la busqueda de la web publica soélo si su estado es "ACTIVADA'".

Con el campo orden podremos gestionar el orden en el que saldra la categoria dentro de la
busqueda de la web publica (por ejemplo: 01, 02, 03...).

Y por ultimo insertaremos los titulos de la categoria de la taxonomia en los distintos idiomas.
Este texto aparecera en el campo select de la busqueda de la web publica.

|Término de busqueda ||Mes(t0dos) || Afio (todos) -

I Tematica Itodos) .

BUSCAR
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Si no queremos anadir la categoria, pulsamos “OK" y el sistema nos reenviara a la pagina del
listado de taxonomias si haber afiadido ninguna nueva.

Si queremos afladir una categoria nueva, una vez hayamos rellenado todos los campos del
formulario pulsamos "ANADIR" y el sistema nos reenviara a la pagina de edicionde dicha
categoria, con un aviso con fondo naranja en el que se nos notifica de que “La categoria se ha
anradido’.

BASQUETOUR ChS x

¢ e ] :
BASQUE -, CMS_GESTION DE CONTENIDOS
TOUR
Super Usuario B = ¥
9 M :g'r' Salir TAXONOMIA » EDITAR CATEGORIA BUSQUEDA:
Termino de busgueda
CONTENIDOS
La categoria se ha afiadide. Si quieres realizar algin cambic realizalo y pulsa "GUARDAR CAMBIOS". Para salir SASQUETOUR -
APARTADOS del formulario pulsa "OK"
NOTICIAS
DOCUMENTOS SITE: BASQUETOUR
EVENTOS (AGENDA)
BANNERS GRS i
DESTACADOS
ORDEN: o1
CONSULTAS TITULO (ES; Tematica
PENDIENTES
RESPONDIDAS TITULO (EU; Tematika
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS TITULO (EN Theme

o $ $
GUARDAR CAMBIOS oK
BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
- TAXONOMIAS
GRUPOS

USUARIOS/AS

En esta misma pagina, en caso de querer modificar alguno de los datos insertados, también
podriamos hacerlo cambiando dichos datos y pulsando “"GUARDAR CAMBIOS".

Sino queremos realizar ningun cambio mas, pulsamos “OK" y el sistema nos redirige al listado
de taxonomias en donde ya aparece la categoria de taxonomia nueva insertada.
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Editar/Eliminar categoria de taxonomia

Para editar o eliminar una categoria de taxonomia, pulsamos el botén ("Editar categoria’) o
el boton = ("Eliminar categoria’) respectivamente, que aparecen en la pagina de la ficha de la
categoria de taxonomia del CMS.

BASQUETOUR CMS x
< C |

BASQUE
TOUR

DESTACADOS

CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS

REDIRICIDAS

VARIOS
< TAXONOMIAS

GRUPOS

USUARIO

Super Usuario z = J
e St TAXONOMIA » CATEGORIA BUSQUEDA
Termino de busgueda
CONTENIDOS Tematica _
APARTADOS BASQUETCOUR v
sasqueTouR .

O ACTIVADA
o1

Tematika
i) Theme

TIPOS DE NODO
NO ESTA ASCCIADO A NINGUN TIPO DE NODO

SITES
BASQUETOUR

VOLVER A TAXONOMIAS

7

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

ASOCIAR TIPO DE Nopo [

Las paginas de edicion y de eliminacion de una categoria son similares a las explicadas para
otros contenidos. No hay mas que seguir las instrucciones que se nos van dando en cada
pagina.
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Asociar categoria de taxonomia a tipos de nodo

Para que una categoria de taxonomia salga en las busquedas de la web publica de unos tipos de
nodo concretos (por ejemplo, si queremos que salga en la busqueda de noticias, pero no en la
de eventos de agenda), pulsamos el boton ("Asociar tipo de nodo’) que aparece en la
pagina de la ficha de la categoria de taxonomia del CMS, en el epigrafe “TIPOS DE NODO".

BASQUETOUR CMS

¢« c
BASQUE :=
Tou!
e Super Usuario

CONTENIDOS

TAXONOMIA » CATEGORIA BUSQUEDA

Tematica

£ BASQUETOUR
DO ACTIVADA
N 01

Tematika
Theme
ADOS

CONSULTAS TIPOS DE NODO

NO ESTA ASOCIADO A NINGUN TIPO DE NODO

BASQUETOUR CMS
< c
BOLETINES |l  BASQUE

o
e Super Usuario
VARIOS

- TAXONOMIAS. CONTEN
oR O

B W

TAXONOMIA » ASOCIAR A TIPOS DE NODO

. formulario pulsa "OK’

NOTICIAS

[DOCUMENTOS

EVENTOS

[BANNERS

CONSULTAS [DESTACADOS

BOLETINES

ES

VARIOS
> TAXONOMIAS.

7| :
CMS_GESTION DE CONTENIDOS

IDOS Seleccions los fioos de nodo 3 (o= que deseas asociar & categoria y pulsa “ASOCIAR TIPOS DE NODO" Pars sair del

BUSQUEDA

Término de busa

BASQUETOUR

FILTRAR

ueda

*

El sistema no reenvia a una pagina en la que podemos seleccionar los tipos de contenido que
queremos que se puedan categorizar por esta categoria de taxonomia. Puede ser un tipo de

contenido o varios. En nuestro caso la asociaremos a noticias y documentos. Para ello,

seleccionamos las casillas de los tipos de contenido deseados y pulsamos "ASOCIAR TIPOS DE
NODQO". El sistema noes reenvia a una pagina en la que se nos notifica de que “La categoria ha
sido asociada a los tipos de nodo elegidos’. Pulsando “OK"volveremos a la ficha de la categoria

con los nuevos tipos de nodo asociados.

Sino queremos asociar ningun tipo de nodo, pulsamos “OK" y el sistema nos devolvera a la ficha

de la categoria sin haber asociado ningun tipo de nodo.
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Dejar de asociar categoria de taxonomia a un tipo de nodo

Para que una categoria de taxonomia deje de salir en las busquedas de la web publica de un tipo
de nodo concreto (por ejemplo, si queremos que ya no salga en la busqueda de noticias),
pulsamos el boton = ("Dejar de asociar al tipo de nodo’) que aparece en la pagina de la ficha
de la categoria de taxonomia del CMS, en el epigrafe “TIPOS DE NODO", a la derecha de cada
tipo de nodo.

BASQUETOURCMS X

«>c 7| i
BASQUE . A
- S CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S Usuari P o y
9 Supensuatio TAXONOMIA » CATEGORIA BUSQUEDA
CONTENIDOS Temética =

TE BASQUETOUR
ACTIVADA
N 01

Tematika
Theme

ADOS

CONSULTAS TIPOS DE NODO ASOCIAR TIPO DE NoDO [
NoTICIAS =
bocumENTos R
SITES

BOLETINES BASQUETOUR CMS x

BASQUETC

S C * H
oLveR - BAsOUR = CMS_GESTION DE CONTENIDOS
VARIOS
-> TAXONOMIAS .
S 9 el TAXONOMIA » DEJAR DE ASOCIAR AL TIPO DE NODO

CONTENIDOS Assgurate Ge querer Gejar de asociar 2 caegoria 3 =5ie tip0 de nodo y pulsa “DEJAR DE ASOCIAR' Pars salr el
. formulario pulsa “OK

NOTICIAS

VARIOS

> TAXONOMIAS.

El sistema nos muetra la pagina en donde podemos dejar de relacionar la categoria al tipo de
nodo seleccionado. Si no queremos eliminar la asociacion, pulsamos “OK” y el sistema nos
reenvia a la ficha de la categoria sin haber eliminado la asociacion con el tipo de nodo.

Si queremos eliminar la asociacion al tipo de nodo, pulsamos “DEJAR DE ASOCIAR" y el sistema
nos muetra una pagina en donde se nos notifica de que “La categoria ha dejado de estar
asociada al tipo de nodo’. Pulsando “OK" nos reenviara a la ficha de la categoria de taxonomia en
donde ya no aparecera el tipo de nodo.
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Anadir valor de taxonomia

Para afiadir un valor de taxonomia, pulsamos el boton ("Ariadir valor’) que aparece en la
pagina del listado de taxonomias del CMS, a la derecha de la categoria de taxonomias deseada
(en las filas de fondo anaranjado).

BASQUETOURCMS X
€ c

BASQUE =z, A
- TOUR = CMS_GESTION DE CONTENIDOS

S U i °
9 el fyedag TAXONOMIAS: BASQUETOUR

BUSQUEDA

Término de busaueda

CONTENIDOS

APARTAD

& o1 Tematica

BASQUETOUR

@ 02 Tipode documento

Rellena los camposy pulsa “ANADIR" Para salir Gel formulario pulsa "OK

BOLETINES
BASQUETOUR
Tematica

DESACTIVADA ¥

© o o
]
© BASQUETOUR CIS x
O lc ¢ # :
© = 2
0 - BRSaUE o= CMS_GESTION DE CONTENIDOS
o3
(V] Super Usuario = 2 BUSQUEDA
REDIRICIDAS ° Mipertl | Sai TAXONOMIA » ANADIR VALOR NUEVO
Tormino e bueta

BASQUETOUR

El sistema nos redirigira a una pagina con el formulario para crear un valor nuevo de la categoria
de taxonomia seleccionada. Primero comprobamos que vamos a afiadir el valor en la categoria
correcta. Después seleccionamos su estado como “DESACTIVADA" o “ACTIVADA". El valor de la
taxonomia sera visible en la busqueda de la web publica solo si su estado es "ACTIVADA'".

Y por ultimo insertaremos los titulos del valor de la taxonomia en los distintos idiomas. Este

texto aparecera en el campo select de la busqueda de la web publica.

Afio (todos)

| Término de busqueda ‘ ‘ Mes (todos)

Tematica (todos) v

| Tematica (todos)
TURISMO

OCIO
CULTURA
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Si no queremos anadir un valor a la taxonomia, pulsamos “OK" y el sistema nos reenvia al listado
de las taxonomias sin haber afiadido ningun valor.

Si queremos afiadir el valor, después de rellenar el formulario pulsamos "ANADIR" y el sistema
nos reenvia a una pagina de edicion del valor, en donde, ademas de poder editar los datos del
valor, también se nos notifica con el fondo anaranjado de que “£/ valor de taxonomia se ha
ariadido’.

BASQUETCUR CMS x
« > e o H
BASCIE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
TOUR
Super Usuario 7 J
9 Mi perfil | Salir TAXONOMIA » EDITAR VALOR BUSQUEDA
Término de busqueda
CONTENIDOS
El valor de taxonomia se ha afiadido. Si quieres realizar algan cambio realizalo y pulsa "GUARDAR CAMBIOS" BASQUETCUR v
SRARTADCS, Para salir del formulario pulsa "OK"
NOTICIAS
DOCUMENTOS HE BASQUETOUR
EVENTOS [AGENDA)
BANNERS CATEGORIA: Temiatica
DESTACADOS
ESTADO: ACTIVADA v
CONSULTAS I o
PENDIENTES
RESSOHBIDAS TITULO (ES Turismo.
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS TITULO (EU): T
BOLETINES TITULO (EN Tourism
BOLETINES
VARIOS
- TAXONOMIAS
GRUPOS
USUARIOS/AS

Si no queremos modificar ningun cambio sobre los datos del nuevo valor de taxonomia,
pulsamos "“OK" y el sistema nos redirreciona a la pagina del listado de taxonomias, en donde
aparecera el nuevo valor insertado.

Si queremos modificar algun dato del nuevo valor, realizamos los cambios deseados en el
formulario y pulsamos "GUARDAR CAMBIOS". El sistema nos redirigira a la pagina del listado de
taxonomias, en donde ya aparecera el nuevo valor insertado con los datos modificados.
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Editar/Eliminar valor de taxonomia

Para editar o eliminar un valor de taxonomia, pulsamos el boton 4 (" Editar taxonomia’) o el

botdn = ("Eliminar taxonomia’
valor de taxonomia del CMS.

BASQUETOUR CMS x

) respectivamente, que aparecen en la pagina de la ficha del

« e

BASQUE

TOUR

e Super Usuario
Miperfil | Ssiic

CONTENIDOS
APARTADOS

PAGINAS

NOTICIAS

CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES

BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
< TAXONOMIAS

TAXONOMIA » VALOR

Cultura

BASQUETOUR
GORIA: Tematica
> ACTIVADA
N 03

Uy Kultura
Culture

VOLVER A TAXONOMIAS

*

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA
Terming de bdsgueda
= ~
BASQUETQUR v

Las paginas de edicion y de eliminacion de un valor de taxonomia son similares a las explicadas

para otros contenidos. No hay mas que seguir las instrucciones que se nos van dando en cada
pagina.
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8.2 - GRUPOS

Tal y como hemos venido comentado a lo largo de este manual, en la web de Basquetour no se
ha contemplado la existencia de una zona privada, y por tanto, solo tiene sentido el grupo
"PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS)". No tiene por qué existir ningun grupo mas de visibilidad
privada de contenidos. Aun asi, hemos creado un grupo “PRIVADO BASQUETOUR" para explicar
a continuacion el funcionamiento de los grupos en el CMS.

En este manual ya hemos visto cémo relacionar un contenido a un grupo de visibilidad (ver pdg.
20) de forma que el contenido sea:

e Visible para cualquier usuario, si el contenido esta relacionado al grupo “PUBLICO (VISIBLE
PARA TODOS/AS)"

e Visible para usuarios de un grupo privado concreto, si el contenido esta relacionado al
mismo grupo de visibilidad privada, por ejemplo “PRIVADO BASQUETOUR" (puede ser
cualquier grupo distinto al PUBLIO)

Ahora vamos a ver cOmo crear y gestionar estos grupos de visibilidad y como relacionarlos con
los usuarios deseados:
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Listado de grupos

Para acceder al listado de grupos de visibilidad existentes, pulsa sobre la opcion "Grupos” del
epigrafe "VARIOS” del indice izquierdo del CMS.

BASQUETOUR CMS x
c el | :
- RASOUE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S| Usuari J
e i GRUPOS: BASQUETOUR BUSQUEDA
Término de busqueda
CONTENIDOS
® oo Pablico [visible para todos/as) = BASQUETOUR -

® o1 BASQUETOUR

CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES

BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS

TAXONOMIAS

- GRUPOS

El primer grupo de la lista es el grupo “PUBLICO (VISIBLE PARA TODOS/AS)". En este grupo,
podremos acceder a su ficha pero el sistema no nos permite editarlo ni eliminarlo. Se trata de un
grupo generico necesario.

A partir del primer grupo, apareceran los grupos de visibilidad privada que hayamos definido.
En nuestro caso vemos que se ha creado el grupo “PRIVADO BASQUETOUR".

Para acceder a la ficha de un grupo cualquiera, pulsamos sobre el boton E ("Ver detalles’) que
aparece a la derecha del grupo (en su misma fila).
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Ficha del grupo

En la ficha de un grupo de visiblidad podemos ver sus datos y los usuarios asociados al mismo
(con permiso para poder ver los contenidos asociados a este grupo).

BASQUETOUR CMS x
« ¢l | :
BASQUE -
- TOUR CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S U i J
9 Super Usuario RIS BUSQUEDA
Término de busqueda
CONTENIDOS Privado BASQUETOUR = —
APARTADOS BASQUETOUR v
PAGINAS

NOTICIAS ORDEN: 01
DOCUMENTOS
EV S [AGENDA)

USUARIOS/AS ASOCIAR USUARIOS/AS
SUPER USUARIO 2 - ADMINISTRADOR =

CONSULTAS MODERADOR DE PRIVADC BASQUETOUR - MODERADOR-GRUPO =
PENDIENTES iRIGO NUREZ =
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS VOLVER A GRUPOS

BOLETINES
BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS

TAXONOMIAS
- GRUPOS

USUARIOS/AS

AVISO: Para poder asociar usuarios al grupo, estos tienen que estar creados con anterioridad en
el CMS (ver como "Ariadir usuario” en la pdg. 105).
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Anadir grupo

Para afiadir un grupo de visiblidad pulsa sobre el boton ("AAadir grupo’) que aparece en la
zona superior derecha del listado de grupos (ver imagen de la pdg. 95).

El sistema nos redirecciona a la pagina con el formulario para afadir el grupo.

El campo orden es para saber el orden en el que aparecera el grupo en los listados de grupos
del CMS, por ejemplo, al asociar un grupo a un contenido o en el listado de grupos de
visibilidadxx (ejemplos de orden: 01, 02, 03...).

El campo titulo nos servira para identificar al grupo cuando lo asociemos a un usuario o a un
contenido. No puede tener mas de 50 caracteres.

BASQUETOUR CMS x
< c e g
- p sl CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuario = J
8 M :g'r' Salir GRUPO » ANADIR NUEVO BUSQUEDA;
Términe de busqueda

CONTENIDOS Rellena los campos y pulsa "ARIADIR". Para salir del formulario pulsa "OK’

APARTADOS BASQUETOUR v

daihe SITE BASQUETOUR e ]

DESTACADOS

CONSULTAS ANADIR | oK I
s L

PENDIENTES
RESPONDIDAS

RECH

REDIRICIDAS

BOLETINES

VARIOS
TAXONOMIAS
- GRUPOS

USUARIOS/AS

©BASQUETOUR

Si no queremos aniadir ningun grupo por ahora, pulsamos “OK" y el sistema nos devuelve al
listado de grupos.

Si queremos afiadir un grupo, después de rellenar los datos del formulario pulsamos "ANADIR" y
el sistema nos redirecciona a una pagina similar a esta, pero con un aviso en la zona superior
con fondo naranja en la que se nos notifica de que " £/ grupo se ha afiadido’. En esta pagina
podemos realizar cambios sobre los datos pulsando “GUARDAR CAMBIOS". Si pulsamos “OK" el
sistema nos reenviara al listado de grupos en donde aparecera el nuevo grupo afiadido.
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Editar/Eliminar grupo

Para editar o eliminar un grupo de visibilidad, pulsamos el boton (" Editar grupo’) o el boton
("Eliminar grupo’) para modificar o eliminar un grupo respectivamente, que aparecen en la

pagina de la ficha del grupo del CMS.

BASQUETOUR CMS x

¢« sl

BASQUE
TOUR 2
e Super Usuario
Mi perfil | Salir

CONTENIDOS
APARTADOS
PAGINAS
NOTICIAS
DOCUMENTOS
EWENTOS [AGENDA)
BANNERS

DESTACADOS

CONSULTAS
PENDIENTES
RESPONDIDAS
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES

{ES

BOLE

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS
- GRUPOS

USUARIOS/AS

GRUPO
Privado BASQUETOUR 2

SITE. BASQUETOUR
ORDEN: 02

USUARIOS/AS

NG ESTA ASOCIADO A NINGUN USUARIOfA.

VOLVER A GRUPOS

3

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

BUSQUEDA
Términa de busqueda

[#1-]

BASQUETOUR v

ASOCIAR USUARIOS/AS

Las paginas de edicion y de eliminacion de un grupo son similares a las explicadas para otros
contenidos. No hay mas que seguir las instrucciones que se nos van dando en cada pagina.
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Asociar usuarios/as

Para asociar usuarios/as a un grupo, de forma que tengan permiso para ver los contenidos
asociados al mismo, pulsamos el botéon ("Asociar usuarios/as’) que aparece en el epigrafe
“USUARIOS/AS" de la ficha del grupo del CMS.

BASQUETOURCMS X

«>cC
BASQUE . -
- A OUR CMS_GESTION DE CONTENIDOS
9 Surfr u;uane e BUSQUEDA
Termino ae bizauecs

CONTENIDOS Privado BASQUETOUR 2 = B =

e BASQUETOUR ==
ORDEN: 02

USUARIOS/AS ASOCIAR US&rJCRIOS/AS

NO ESTA ASOCIADO A NINGUN USUARIO/A

BASQUETOUR CMis

BOLETINES
B0Ls

Super Usuario
il s GRUPO » ASOCIAR A USUARIOS/AS

CONTENIDOS Selecciona en la columna izquerda los usuarios que deseas asociar al grupo (moderadores incluidos). Adems,
elige el moderador del mismo marcando la casilla de la columna derecha y pulsa "ASOCIAR USUARIOS/AS". Para
salir del formulario pulsa "OK'

VARIOS

TAXONO!

APARTADOS

PAGINAS

-~

Busqueda de usuarios:

Usuere m

DESTACADOS

SUPER USUARIO

CONSULTAS

™

SUPER USUARIO 2

r3

MODERADOR DE BASQUETOUR

REDIRIGIDAS

=)

MODERADOR DE BASQUETOUR B
BOLETINES

OLETINES

o

MODERADOR DE PRIVADO BASQUETOUR

o

[NIGO NUNEZ

VARIOS

e |

- GRUPOS

USUARIOS/AS

El sistema nos redirige a la pagina en donde podemos asociar usuarios al grupo. En la misma
tenemos una busqueda de usuarios por si el listado es demasiado grande y queremos acceder a
un usuario concreto. Para asociar los usuarios al grupo basta con marcar la casilla que aparece a
la izquierda de los usuarios deseados. Se pueden asociar uno o varios usuarios.

Sino queremos asociar ningun usuario por ahora, pulsamos “OK" y el sistema nos devuelve a la
ficha del grupo si haber asociado ningun usuario.

Para asociar usuarios, seleccionamos las casillas pertinentes y pulsamos "ASOCIAR
USUARIOS/AS". El sistema nos redirige a una pagina en la que se nos notifica de que "I grupo ha
sido asociado a los usuarios elegidos’. Pulsando "“OK" en esta pagina volveremos a la ficha del
grupo en donde ya apareceran los nuevos usuarios asociados.
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En la ficha del grupo, ahora podemos observar que en el listado de usuarios asociados, aparece

en azul el perfil de cada usuario para este grupo: administrador, moderador de site,
moderador de grupo...

BASQUETOUR ChS x
{5 e

9 Super Usuario
Miperfil | Salie

CONTENIDOS

BASQUE
TOUR

DESTACADOS

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS

TAXONOMIAS
- GRUPOS

USUARIOS/AS

GRUPO

SUPER USUARIO 2 IADMINISTFIADOR'

BUSQUEDA

Términa de blsqueda

Privado BASQUETOUR 2 =
APARTADOS BASQUETOUR v
ORDEN: 02
USUARIOSIAS ASOCIAR USUARIOS/AS

MODERADOR DE BASQUETOUR B | MODERADOR-SITE
CONSULTAS =
PENDIENTES MODERADOR DE PRIVADO BASQUETOUR | MODERADOR-GRUPO =]
RESPONDIDAS RIGO NUNEZ =
RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

VOLVER A GRUPOS
BOLETINES
BOLETINES

L

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

Estos perfiles de usuario se definen desde las paginas de gestion de los propios usuarios y sirven
para dar a los distintos usuarios permisos de visualizacion o de gestion de los contenidos

asociados a este grupo. Los veremos mas adelante al explicar la gestion de usuarios (ver pdg.
102).
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Dejar de asociar usuario/a

Para dejar de asociar un usuario/a a un grupo, pulsamos el botén = ("Dejar de asociar
usuario/a') que aparece en el epigrafe “USUARIOS/AS" de la ficha del grupo del CMS, a la
derecha de cada usuario.

BASQUETOURCMS X

¢€>c
BASQUE =i 5
- TOUR CMS_GESTION DE CONTENIDOS
9 Su!fr u;uane e BUSQUEDA
Termino de bizaueda
Privado BASQUETOUR 2 = S .
rc sasqueTouR ==
ORDEN: 02
USUARIOS/AS ASOCIAR USUARIOS/AS
SUPERUSUARIO? - ADMINISTRADOR =]

MODERADOR DE BASQUETOUR B - MODERADOR-SITE
CONSULTAS 5

MODERADOR DE PRIVADO BASQUETOUR - MODERADOR-GRUPO

iNIGO NUREZ

BASQUETOURCMS  x Y\ Y

REDIRICIDAS . o *] p
owveracH - |
BOLETINES - BRsOUR CMS_GESTION DE CONTENIDOS
e s S .
8 it GRUPO » DEJAR DE ASOCIAR A USUARIO/A BUSQUEDA

CONTENIDOS Asequrste de querer Gejar de ssociar =l grupo ‘Privado BASQUETOUR 2° 3 2512 Usuro y pulsa “DEJAR DE

ASOCIAR". Para salir del formulario pulsa “OK BASQUETOUR v
SUPER USUARIO 2
DEJAR DE ASOCIAR oK I
= s

VARIOS

TAXONOMiAS

- GRUPOS

USUARIOS/AS

El sistema nos redirige a la pagina en donde podemos dejar de asociar el usuario al grupo.

Si no queremos dejarlo de asociar por ahora, pulsamos “OK" y el sistema nos devuelve a la ficha
del grupo en donde seguir'a apareciendo el usuario asociado.

Para dejar de asociarlo, nos aseguramos de que es el usuario deseado y pulsamos “DEJAR DE
ASOCIAR". El sistema nos redirige a una pagina en la que se nos notifica de que £/ usuario ha
dejado de estar asociado al grupo’. Pulsando "“OK" en esta pagina volveremos a la ficha del
grupo en donde ya no aparecera ese usuario.
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8.3 - USUARIOS/AS

En el CMS también podemos gestionar los usuarios de Basquetour. Podemos crear usuarios que
tengan distintos permisos de visibilidad y de gestion segun el perfil que tengan.

Segun su perfil los permisos de los usuarios seran los siguientes:

e Usuarios: No pueden acceder al CMS. Solo pueden ver contenidos publicos desde la web
publica y en caso de que estuvieran asociados a algun grupo de visibilidad concreto,
también podrian ver los contenidos privados asociados a ese grupo. En Basquetour no
existe zona privada (por ahora) y por tanto no tienen sentido los grupos de visibilidad
privada.

e Administradores: Pueden acceder al CMS, y pueden visualizar y gestionar los contenidos
de cualquier site y de cualquier grupo de visibilidad. Pueden acceder al CMS y gestionar
cualquier contenido, sea cual sea su site y el grupo al que esté asociado. Ademas, tambien
puede gestionar las consultas, los envios de boletin, los suscriptores, las taxonomias, los
grupos y los usuarios de cualquier site.

e Moderadores de site: Pueden acceder al CMS, pero solo pueden gestionar los contenidos
del site del que son moderadores, sea cual sea su grupo asociado (publico o privado).
Podrian visualizar los contenidos privados de cualquier grupo privado de su site, desde
la zona privada de la web publica, si existiera. En el CMS también puede visualizar
contenidos de otros sites, pero no gestionarlos. aunque puede asociar a su propio site
contenidos asociados a otros. Ademas pueden gestionar las consultas, los envios de
boletin, los suscriptores, las taxonomias, los grupos y los usuarios del site que moderan
(no de otros sites).

e Moderadores de grupo: Pueden acceder al CMS, pero solo pueden visualizar y gestionar
los contenidos asociados al grupo del que son moderadores. No pueden gestionar ni
visualizar contenidos de otros grupos aungue sean del mismo site que el suyo. Ademas,
también pueden gestionar el grupo del que es moderador y los usuarios asociados a este
grupo.

Veamos como consultar los usuarios existentes y cOmo crear nuevos usuarios, cOmo
modificarlos y como eliminarlos.
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Listado de usuarios

Para acceder al listado de usuarios existentes, pulsa sobre la opcion “Usuarios/as” del epigrafe
“VARIOS” del indice izquierdo del CMS.

BASQUETOUR CMS x
€ > cC | :
BASQUE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
TOUR
Super Usuario J
e i | sl USUARIOS/AS BUSQUEDA
Término de busqueda
CONTENIDOS
@ 1 SuperUsuaric . ADMINISTRADOR = Perfil ftodos) v
APARTADOS
PAGINAS ® 2 arioz | ADMINISTRADOR = e -
NOTICIAS
4 Moderador de BASQUETOUR ~ MODERADOR-SITE Q m
DOCUMENTOS © m
EVENTOS (AGENDA @ 7| Moderador de BASQ RE MODERADOR-SITE it
HANNER: ® = TOURZ | MODERADOR-SITE Q]
DESTACADOS
® s IVADO BASQUETOUR | MODERADOR-GRUPO =
CONSULTAS
o 6 Moderador de PRIVADO BASQUETOUR 2 MODERADOR-GRUPO E
PENDIENTES
RESPONDIDAS
- @ 3 ifigoNufiez | USUARIO =

RECHAZADAS
REDIRIGIDAS

BOLETINES

B ES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS
GRUPOS

- USUARIOS/AS

En el listado de usuarios vemos que nos muestra el nombre del usuario y el perfil del mismo en
azul. Si se trata de un moderador de site o de grupo, también se indica en gris el site o el grupo
que modera.

Para acceder a la ficha de un usuario cualquiera, pulsamos sobre el boton E ("Ver detalles’)
que aparece a la derecha del usuario (en su misma fila).
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Ficha de usuario

En la ficha de un usuario podemos ver sus datos (estado, perfil, grupo/site que modera, si

recibe notificaciones, nombre, apellidos, e-mail y descripcion), asi como sus datos de acceso
al CMS (nick y clave).

BASQUETOUR CMS x
< c o ¥ :
- RASQLIE CMS_GESTION DE CONTENIDOS
Super Usuario J
9 it | Sal USUARIO/A BUSQUEDA
Término de blisqueda
CONTENIROS, Moderador de BASQUETOUR | —
APARTADOS Perfil (todos) v
PAGINAS 0o ACTIVADO Grupo (todos) v
UMENTOS BASQUETOUR

. NO

NTOS (AGENDA)

ECHNERS Moderador
DESTACADOS de BASQUETOUR
L usuario4@basquetour.es
CONSULTAS CK: admind_bt
PENDIENTES
RESPONDIDAS DESCRIPCION
i Se trata de un MODERADOR-SITE del site BASQUETOUR

BOLETINES VOLVER A USUARIOS/AS

PTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS
GRUPOS

= USUARIOS/AS

© BASQUETOUR

AVISO: Como podemos ver, la clave de acceso al CMS del usuario, es un dato codificado que no
podemos recuperar (por temas de seguridad). Por eso, cada vez que creamos un usuario es
importante apuntar en algun archivo dicha clave para poder comunicarselo al usuario creado.
Luego €l mismo podra modificar esa clave desde el CMS si quiere.

® Parque Empresarial Zuatzu Tel:943 312 145*
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Anadir usuario

Para afiadir un usuario nuevo pulsa sobre el botéon ("AAadir usuario’) que aparece en la
zona superior derecha del listado de usuarios (ver imagen de la pdg. 103).

El sistema nos redirecciona a la pagina con el formulario para afiadir el usuario.

BASQUETOUR CMS x W ¥
(S c

i bl CMS_GESTION DE CONTENIDOS

Super Usuario e
Mi perfil | Satir USUARIO/A » ANADIR NUEVO/A

CONTENIDOS

APARTADOS

Rellena los campos y pulsa "ANADIR". Para salir del formulario pulsa "OK".

DESACTIVADO ¥

PERFIL; USUARIO v

si v

CONSULTAS
PENDIENTES APELLIDOS

SIDAS
DATOS DE ACCESO:

BOLETINES OHHARERS

BOI

SUSCRIPT

VARIOS
TAXONOMIAS

e Famiiade.. ~ Tamafos.. ~ | B J U § [x X |= = = =

=s=== =-E- =

5 USUARIOS/AS A~ HE~ L
X e BRI EE— QO =~ T T & 3 < Eimgsufer

Palabras: 0

= ——)

Primero seleccionamos el estado del usuario a afadir. Puede ser "DESACTIVADO" (por defecto)
si no queremos que pueda acceder al CMS por ahora, o "ACTIVADO" para que una vez afiadido
pueda disfrutar de todos los permisos que le asignemos (segun su perfil).

Ahora seleccionamos el perfil del usuario. Las opciones son: “USUARIO", "ADMINISTRADOR,
"‘MODERADOR-SITE" y “"MODERADOR-GRUPQO". Segun los permisos que se le quieran aplicar,
tienes que seleccionar uno u otro perfil (ver explicaciones de la pdg. 102). En caso de seleccionar

el perfil 'MODERADOR-SITE’, la pagina nos muetra otro campo para selecionar el site del que
geuremos que sea moderador.

Con el campo notificaciones, daremos permiso o no al sistema para que envie correos con
notificaciones al usuario que estamos creando. Por ejemplo, al enviar un boletin a los usuarios
de un grupo concreto. Si el usuario tiene definido este campo como “NO’, no recibira dicho

boletin.
Por ultimo, insertamos datos varios del usuario tales como: el nombre, los apellidos, el e-mail,
la descripcidn..., asi como los datos de acceso al CMS: nick y clave.
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Si no queremos anadir el usuario, pulsamos “OK” y el sistema no reenvia a la pagina del listado
de usuarios.

Para afiadir el usuario, una vez rellenados los campos pulsamos "ANADIR" y el sistema nos
redirige a la pagina de edicion del nuevo usuario, en donde se nos notifica de que “£l usuario se
ha arfiadido’. Ademas, en esta pagina también podemos editar los datos insertados (si se quiere).

CMS_GESTION DE CONTENIDOS

Super Usuari y
9 Rl USUARIO/A » EDITAR BUSQUEDA

CONTENIDOS
o El usuario se ha afiadido, si quieres realizar algtin cambio realizalo y pulsa "GUARDAR CAMBIOS. Para salir
APARTADOS del formulario pulsa *

ACTIVADO

PERFIL: MODERADOR-GRUPO ¥

NOTIFICACIONES: | si

CONSULTAS

PENDIENTES

ifigo

PELLIDOS: Nunez

DATOS DE ACCESO:

NICK: * admin20_bt

BOLETINES
BOLETINES A * [
SUSCRIPTORES/AS
E-MAIL: * email20@basquetour.eus
VARIOS
TAXONOMIAS
e Archivo~  Editar~ Insertar~ Ver~ Formato~ Tabla~ Herramientas v
> USUARIOS/AS Famiade.. v Tamafos.. ~ B 7 U & x, X = F Z = =-E- ==
A~-H-L

¥Xho H 2R IERB— QO B- T T 8 X o &imgsufer

AEOU Al ¢

p Palabras: 12

o 1|

* Campos obiig L

Sino queremos cambiar ningun dato, pulsamos “OK" y el sistema nos envia al listado de usuarios
existentes en donde aparecera el nuevo usuario insertado.

Si queremos modificar algun dato, realizamos los cambios pertinentes en el formulario y
pulsamos "GUARDAR CAMBIOS” para qu quede registrado. Al pulsar “OK” el sistema nos
redireccionara al listado de usuarios, en donde aparecera el nuevo usuario afiadido con los
cambios realizados.

AVISO: Si hemos creado un usuario de perfil ' MODERADOR-GRUPQ", ahora tendriamos que
acceder al grupo del que queremos que sea moderador para asociarlo al mismo (ver apartado
‘Grupos >> Asociar usuarios/as” en la pdg. 99).
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Editar/Eliminar usuario

Para editar o eliminar un usuario, pulsamos el boton /4 ("Editar usuario’) o el boton [
("Eliminar usuario’) para modificar o eliminar un usuario respectivamente, que aparecen en la
zona superior derecha en la ficha de usuario del CMS.

BASQUETOUR CMS x
¢ e o %] :
BASQUE - 2
- ol L CMS_GESTION DE CONTENIDOS
S U: i =
e ’.Aucgfr :Harlo USUARIO/A BUSQUEDA
Términa de busqueda
CONTENIDOS Moderador de BASQUETOUR B -
APARTADOS Perilftodos) v
e 5 ACTIVADO Grupo (todos) v
NOTICIAS

BASQUETOUR

E-MAIL NO

DOCUMENTOS

EVENTOS [AGENDA) L

BANNERS Moderador
DESTACADOS de BASQUETOUR

L usuario4@basquetour.es
CONSULTAS min<_bt

PENDIENTES

RESPONDIDAS DESCRIPCIO

RECHAZADAS Se trata de un MODERADOR-SITE del site BASQUETOUR
REDIRIGIDAS
BOLETINES VOLVER A USUARIOS/AS

BOLETINES

SUSCRIPTORES/AS

VARIOS
TAXONOMIAS
GRUPOS

- USUARIOS/AS

Las paginas de edicion y de eliminacion de un usuario son similares a las explicadas para otros
contenidos. No hay mas que seguir las instrucciones que se nos van dando en cada pagina.

108



